
வ.எண் பணியின் வகை தேகவப்படும் ைாலம் 

1 பத்திரங்களின் நகல்களள 
வழங்குதல் 
(அ) அரசு உறுதிப்பத்திரம் 

அரசிதழில் வவளியிடப்பட்ட 
நாளிலிருந்து 3 மாதங்கள் 

  (ஆ) நகல் ரசீது உரிளமககாரளல 
ஏற்றுக்வகாண்ட 2 
நாட்களுக்குள் 

2 வட்டி ஆளணப்படிவு- பணம் வழங்கல் 

  (அ) பங்குச ்சான்றிதழ் உரிய கததியில் 

  (ஆ) துளண வபாதுப் கபகரடு 
(SGL) 

உரிய கததியில் 

  (இ) கசமிப்புப் பத்திரம் உரிய கததியில் 

3 (அ) அடமானம் மற்றும் 
காப்புரிளமப் பதிவு/மாற்றம் 

4 நாட்கள் 

  (ஆ) வட்டி வபறும் இடம் 
மாற்றுதல் 

மாற்றும் வபாதுக ்கடன் 
அலுவலகத்திலிருந்து சிறப்பு 
ரத்து தகவல் அறிக்ளக 
வந்தபின் 2 நாட்கள் 

  (இ) மாற்றுப் பங்குச ்
சான்றிதழ் வழங்குதல் 

4 நாட்கள் 

4 துளண வபாதுப் 
கபகரட்டுக்கு மாற்றுதல் 

3 நாட்கள் 



7 துளண வபாதுப் கபகரடுகளுக்குள் மாற்றம் 1 நாள் 

8 பகராள் வசயலுரிளம ஆவணம்/பகர அதிகார 
ஆவணத்ளத பதிவு வசய்தல் மற்றும் அங்கீகரித்தல் 

1 நாள் 

9 பிற கசளவகள் 

  (அ) ஆய்வு 1 நாள் 

  (ஆ) விற்றல் அதிகார இதழ்ப் பதிவு 1 நாள் 

  (இ) பங்குச ்சான்றிதழ் புதுப்பித்தல் 6 
நாட்கள் 

  (ஈ) பாதுகாப்புப் வபட்டகத்திலிருந்து திரும்பப் வபறுதல் 1 நாள் 

10 வட்டி ஆளணப்படிவு மறுமதிப்பீடு வசய்தல் 1 நாள் 

11 நியமனப் பதிவு 1 நாள் 

5 துளண வபாதுப் 
கபகரட்டிலிருந்து பங்குச ்
சான்றிதழ்களாக மாற்றிக ்
வகாள்ளுதல் 

2 நாட்கள் 

6 முதலீட்ளட திருப்பி 
தருவதற்காக 
பத்திரங்களளப் வபறுதல் 

5 நாட்கள் 



12 அடமானம் மாற்றும் காப்புரிளமளய பதிவு மற்றும் ரத்து 
வசய்தல் 

  

  (அ) பங்குச ்சான்றிதழ் 3 
நாட்கள் 

  (ஆ) துளண வபாதுப் கபகரடு 1 நாள் 

 


