
कॉर्पोरेट कार्यनीति और बजट तिभाग 
महत्वपूर्ण फाइल ों की सोंरक्षर् अवधि  

 

क्रमाांक अनुभाग का नाम फाइल का नाम सांरक्षण अिति 

1.  कार्णनीधि अनुपालन 6 वर्ण 

2.  मध्यावधि कार्णनीधि  10 वर्ण  

3.  उत्कर्ण डैशब डण- एसआरएमएस 10 वर्ण 

4.  सभी अन्य दैधनक / पररचालनगि फाइलें 3 वर्ण 

5.  सभी नीधि सोंबोंिी फाइलें स्थार्ी 

6.  कार बार धनरोंिरिा 

प्रबोंिन (बीसीएम) 

सभी बैठक ों (बीसीसी, आरएमसी, एआरएमएस) से 

सोंबोंधिि फाइलें 

स्थार्ी 

7.  सोंकट प्रबोंिन फे्रमवकण  स्थार्ी 

8.  बीसीपी अभ्यास स्थार्ी 

9.  ईडीसी / एसएमसी / सीसीबी / सीबी बैठक ों से 

सोंबोंधिि कार्णसूची िथा उनका अनुपालन  

स्थार्ी 

10.  बीसीएम पत्राचार 3 वर्ण 

11.  बाह्य धवत्तप धर्ि सोंस्थान 

(ईएफआई) और ब डण  

सोंस्थान धनमाणर् सोंबोंधिि न ट्स, महत्वपूर्ण नीधि 

न ट्स, ब डण सदस् ों का नामाोंकन 

स्थार्ी 

12.  धनदेशक ों की धनरु्क्ति के धलए सचण सधमधि  स्थार्ी 

13.  शासी मोंडल, स्थार्ी सधमधि और धवत्त सधमधि के 

कार्णवृत्त 

स्थार्ी 

14.  शासी मोंडल, स्थार्ी सधमधि और धवत्त सधमधि की 

कार्णसूची मद ों का सोंधक्षप्त धववरर् 

3 वर्ण 

15.  बजट सभी नीधि सोंबोंिी फाइलें  स्थार्ी 

16.  बजट धदशाधनदेश / विणमान वर्ण की व्यर् समीक्षा 

और अगले वर्ण का बजट अनुमान 

स्थार्ी 

17.  पूोंजीगि व्यर् सधमधि की बैठकें , धिमाही व्यर् 

समीक्षा 

10 वर्ण 

18.  के्ष.का. / कें .का.धवभाग ों से प्राप्त बजट अनुमान 5 वर्ण 

19.  धनधि भधवष्य धनधि सोंबोंिी नीधिगि फाइलें स्थार्ी 

20.  अन्य धनधि सोंबोंिी नीधिगि फाइलें  स्थार्ी 

21.  एनएचबी, नाबाडण , डीआईसीजीसी नीधिगि मामले स्थार्ी 

22.  एआरएमएस- लेखापरीक्षा और ज क्तखम प्रबोंिन उप-

सधमधि  

स्थार्ी 

23.  न्याधर्क मामले स्थार्ी 

24.  अदावी पीएफ 25 वर्ण 

25.  उपधचि ब्याज का अोंिरर् 20 वर्ण 

26.  एफईआर और इनपुट सोंबोंिी धनधिर्ाों 3 वर्ण 

27.  नर्ा कार्ाणलर् ख लना सभी नीधि सोंबोंिी फाइलें  स्थार्ी 



28.  राजभार्ा कक्ष बैंक की राजभार्ा कार्ाणन्वर्न सधमधि की बैठक स्थार्ी 

29.  धिमाही प्रगधि ररप टण  स्थार्ी 

30.  माधसक पत्राचार ररप टण  3 वर्ण 

 


