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ुनोिग् नक-I 

फय यस्‍ाफ और ह्‍ ताक्षर  ्‍ कक न करन ेके लिए मागवदर्वन  

आन िार्न आर्ेदन करने से पहिे यह जरूरी हक  क उम्मीदर्ार ुपनी फय य और ह्‍ ताक्षर कय ्‍ कक न की हु  (लं लज ि) र्मेज 

बना िें और र्सका तरीका लनम् नानोसार रहगेा   

(i) फय यस्‍ाफ  र्मेज  : 

 आपका फय यस्‍ाफ नर्ीनतम और पासपय व ्‍  ार्ि की किर लपक  र हयनी  ालहए।  

 फय य किर हयनी  ालहए, और बकक स्‍ाउंं  हिके रंग में हयनी  ालहए, बककस्‍ाउंं  सफेद हय तय बेहतर रहगेा।  

  र्ांत  ेहरे से सीधाे कक मरे की तरफ देें ें।  

  य द फय य धााप में लिया जा रहा हय तय ें ोद कय डाया में रें ते हुए फय य ंें  र्ाएं ता क आपकी आंें ें बंद नह  हों 

और परडा  भी नह  बने।  

 य द  िकर् का प्रययग  कया हय तय ‘रें  आ ’ नह  आने पाए।  

 य द आप  श् मा िगाते हों तय ध् यान रें ें  क  श् में की िेन् स में से आपकी आंें े  दें ा  दें, रर िेक र्न नह  हय।  

  यपी, हक  और गहरे रंग के  श् मे र्ािे फय य ्‍ र्ीकार नह   कए जाएंगे। धाार्ममक पगड़ी आ द की ुनोमलत हक िे कन 

र्ससे आपका  ेहरा ढका नह  हयना  ालहए।  

 आकार 200 x 230 लपक सेि (बेहतर) 

 र्मेज फार्ि का सार्ज 20kb – 50 kb के बी  रह।े  

 यह लनल त कर िें  क ्‍ कक न की हु  र्मेज फार्ि का आकार 50KB से ज् यादा नह  हय। ्‍ कक ंनग के दनरान य द फार्ि 

का सार्ज 50 KB से ुलधाक बन रहा हय तय DPIररजयल् यर्न, किर संख् या आ द के लिए ्‍ कक नर की सें ग बदि िें।  

(ii) ह्‍ ताक्षर की र्मजे : 

 उम् मीदर्ार सफेद कागज पर कािी ्‍ याही से ह्‍ ताक्षर करें।  

 उम् मीदर्ार ्‍ र्यं ही हस   ताक्षर करें, कय  दासरा ह्‍ ताक्षर नह  करे।  

 यही ह्‍ ताक्षर हॉि र क  पर और जहां भी जरूरी हयगा, र्हां प्रययग  कया जाएगा।  

 य द परीक्षा के समय उ्‍ तर पोल्‍तका पर आर्ेदक के ह्‍ ताक्षर और हॉि र क  पर  कए गए ह्‍ ताक्षर बेमेि हुए तय 

आर्ेदक ुययग् य हय जाएगा। 

 आकार 140 x 60 लपक सेि (बेहतर) 

 र्मेज फार्ि का आकर 10kb – 20kb के बी  रह।े  

 लनल त कर िें  क ्‍ कक न की ग  र्मेंज फार्ि का आकार 20KB से ुलधाक नह  हय।  

(iii )फय यस्‍ाफ और ह्‍ ताक्षर की ्‍ कक ंनग : 

 ्‍ कक नर कय न् यानतम 200 dpi (dots per inch) के ररजयल् यार्न पर रें ें।  
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 किर कय True Color पर रें ें।  

 फार्ि का आकार ऊपर बताए ुनोसार रें ें।  

 ्‍ कक नर पर फय य/ह्‍ ताक्षर की र्मेज पर एक दम  कनारे तक crop करें,  फर फार्ि कय सही आकार (ऊपर बताए 

ुनोसार) का बनाने के लिए ुपियं  एलं  र  में र्मेज कय crop करें।  

 र्मेज फार्ि कय .JPG या  .JPEG फॉमे   में तकयार करें, जकसे  क फार्ि का नाम : image01.jpg या  

image01.jpeg हयना  ालहए। आप र्मेज के आकार कय फयल् ं र फार्ि की लिं्‍ ग द्वारा या फार्ि र्मेज के 

आर्कॉन पर माउस प् र्ां र िे जाकर देें  सकते हैं।  

MS Windows/MSOffice  का प्रययग करने र्ािे उम् मीदर्ार फय य और ह्‍ ताक्षर कय आसानी से 50KB और 20KB स े

ुनलधाक आकार की  .jpeg फॉम े में तकयार कर सकते हैं। र्सके लिए MS Paint  या  MSOffice Picture Manager का 

प्रययग कर सकते हैं। फय य और ह्‍ ताक्षर का ्‍ कक न करके बनी हु   कसी भी फॉमे  की फार्ि कय File menu में  ‘Save As’  

लर्कल् प का प्रययग करके आसानी से .jpg फॉमे   में 50KB (फय यस्‍ाफ) और 20KB(ह्‍ ताक्षर) से कम की फार्ि तकयार की जा 

सकती हक। फार्ि का आकार कम करने के लिए ‘Image’ मेना में crop और  फर  resize लर्कल् प (कृपया ऊपर  दए हुए  (i) 

और (ii) कय देें ें – लजनमें लपक सेि आकार बताए गए हैं) का प्रययग करें। दासरे फय य एलं  रों में भी ऐसे लर्कल् प उपिब्‍ धा हैं।  

य द फार्ि का आकार और फॉमे   ऊपर बताए ुनोसार नह  हुआ तय error message  दें ा  दगेा।  

ऑन िार्न आर्ेदन फॉमव भरते समय उम् मीदर्ार पेज 1 पर ुपने लर्र्रण भरें। यह जां  िेने के बाद  क भरे गए सभी लर्र्रण 

सही हैं और ‘Submit/ Next’  ब न पर लकिक करें लजसके बाद ऑन िार्न आर्ेदन फॉमव के पेज 2 पर एक ंिक  दें ा  देगा, 

लजसके ुनोसार ुपना फय य और ह्‍ ताक्षर ुपियं  करें।  

(iv) फय यस्‍ाफ और ह्‍ ताक्षर ुपियं  करन ेका तरीका  

 फय य और ह्‍ ताक्षर ुपियं  करने के लिए दय ुिग ुिग ंिक रहेंगे।  

  संबंलधात ंिक ुर्ावत “Upload Photograph / Signature” पर लकिक करें।  

  उस ियकेर्न कय Browse करें जहां आपने ्‍ कक न  कए हुए फय य/ह्‍ ताक्षर की फार्ि सेर् की हक।  

  फार्ि पर लकिक करके उसका  यन करें।  

  ‘Upload’ ब न पर लकिक करें।  

 य द आप ुपना फय य और ह्‍ ताक्षर बताए ुनोसार ुपियं  नह  करेंगे तय आपका ऑन िार्न आर्ेदन पंजीकृत नह  

हयगा।  

नय   : 

 य द फय य में  ेहरा या ह्‍ ताक्षर ्‍ पष्   नह  हक तय उम् मीदर्ार का आर्ेदन रद क कर  दया जाएगा।  

 उम् मीदर्ारों कय सिाह दी जाती हक  क पंजीकरण के बाद लस्‍  म से तकयार  कए गए ऑन िार्न आर्दने फामव का 

लप्रन्   आउ  लनकाि िें।  

 य द फय य या ह्‍ ताक्षर ु्‍ पष्   हों तय उम् मीदर्ार ुपने आर्ेदन कय एलं   करें और ुपने फय य या ह्‍ ताक्षर कय  फर 

से ुपियं  करें।       

 

 

 


