
 
 

 

पयर्वे�ण �वभाग 

क्र.सं. �रकॉड� का िववरण प�रर�ण अविध 
1 प�रपत्र और संबंिधत कागज़ात जारी करने से संबंिधत नोट �ायी 
2 पय�वेि�त सं�ाओ ंकी आविधक िनरी�ण �रपोट� (आरएआर/आईआर/एएफआई आिद) तीन वष� 
3 संवी�ा �रपोट� और संबंिधत कागज़ात तीन वष� 
4 सांिविधक लेखापरी�को ंकी �रपोट�, लेखापरी�ा प्रमाणपत्र आिद एक वष� 
5 िनरी�ण योजना, समय-सारणी, फोकस �ेत्र आिद से संबंिधत कागज़ात पांच वष� 
6 डीओएस से संबंिधत �ानीय बोड� स�� कागज़ात दो वष� 
7 सीजीएम सिमितयो ं (उदाहरण के िलए िनरी�ण �रपोट� , बीएफएस मेमो के िलए आिद) और 

अ� आंत�रक / बा� सिमित से संबंिधत कागज़ात 
दो वष� 

8 पय�वेि�त सं�ाओ ंके साथ बैठक/पत्राचार से संबंिधत कागज़ात तीन वष� 
9 पय�वेि�त सं�ाओ ंके िव�� की गई पय�वे�ी कार�वाई से संबंिधत कागज़ात (एससीएन सिहत) दस वष� 
10 पय�वेि�त सं�ाओ ं�ारा प्र�ुत अनुपालन तीन वष� 
11 ब�को ं�ारा अध�वािष�क िनवेश पोट�फोिलयो समी�ा एक वष� 
12 डीओ सामग्री/मािसक काय� प्रमाणपत्र फ़ाइल�/मािसक गितिविध �रपोट�  एक वष� 
13 िविवध. कागज़ात एक वष� 

14 िनरी�ण काय� संबंधी कागज़ात एक वष� 
15 शीष� प्रबंधन को की जाने वाली सभी प्र�ुितयाँ 

(बीएफएस/एसएमसी/गवन�र �ारा समी�ा/डीजी/ईडी) 
पांच वष� 

16 एसईडी की सभी एसई िविश� फ़ाइल� (पी �ू को छोड़कर) दो वष� 
17 धोखाधड़ी / पूछताछ / अदालती मामलो ंआिद की सूचना वाली फ़ाइल� (कार�वाई पूरी होने के 

बाद) 
दस वष� 

18 प�रयोजना से संबंिधत �रकॉड� (एसआरएस कागज़ात, अनुमोदन आिद) दस वष� 
19 िशकायत� एवं उनका िन�ारण तीन वष� 
20 आरआईए/पी�ू तीन वष� 
21 टीएएफसीयूबी बैठक से संबंिधत कागज़ात दो वष� 
22 एसएलसीसी बैठक दो वष� 
23 आरईआईसी बैठक से संबंिधत कागज़ात दो वष� 
24 पय�वे�ी महािव�ालय से संबंिधत कागज़ात दो वष� 
25 अंतर-िवभागीय बैठक�  (डीओआर डीओएस) एक वष� 
26  िनदेशको,ं सीओआर आवेदको ंआिद की समुिचत सावधानी। पांच वष� 
27 आरएसजी �ारा प्रदान की गई िविभ� िविनयामक �ीकृितयां पांच वष� 
28 सीओआर/लाइस�स र� करना �ायी 
29 एआईडी/एसएएफ से संबंिधत कागज़ात दस वष� 
30 डीआईसीजीसी �ारा दावो ंको जारी करना और संबंिधत पत्राचार पांच वष�  
31 एमआई संबंिधत एक वष� 

 दी गई प�रर�ण अविध �ूनतम आव�कता है। यिद आव�क समझा जाए तो संबंिधत अिधकारी मामले, 

त�ो ंआिद के अनुसार िविश� �रकॉड� को लंबी अविध के िलए रख सकता है। 


