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पररवशष्ट I  

आर्देन कैस ेकरें 

उम्मीदर्ारों को 3 ज लाई  स े23 ज लाई 2018 तक बैंक की र्ेबसाइट अथावत www.rbi.org.in के माध्यम 

से केर्ल ऑनलाइन आर्ेदन करना होगा । आर्ेदन का कोई अन्य माध्यम/तरीका स्र्ीकार नहीं ककया                

जाएगा ।  

 गे्रड बी (डीआर)-सामान्य तथा गे्रड बी (डीआर) आवनअवर्/साुंसूप्रवर् (जो भी हो) दोनों पदों के वलए 

आर्ेदन करन ेके इ‍छ क उम्मीदर्ारों के वलए अपेवित ह ैकक र्े दोनों के वलए अलग- अलग वलकों से आर्ेदन 

करें तथा दोनों के वलए श ल्क का भ गतान करें। 
 

(क) ऑनलाइन आर्देन करन ेके वलए परू्ावपिेा: 

ऑनलाइन आर्ेदन करन ेसे पूर्व उम्मीदर्ारों को वनम्नवलवखत तैयारी करनी चावहए— 

(i) वनम्नवलवखत को स्कैन करें: 

- फोटोग्राफ (4.5 सेमी × 3.5 सेमी) 

- हस्तािर 

- बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान 

- एक हस्तवलवखत घोषणा (पाठ नीचे कदया गया ह)ै 

यह स वनवित करें कक सभी स्कैन ककए गए दस्तार्ेज वनम्नवलवखत वर्वनर्ददष्टताओं का 

पालन करत ेहों।  

(ii) अुंगे्रजी के बड़ ेअिरों (कैपीटल लेटर) में हस्तािर स्र्ीकार नहीं होगें। 

(iii) बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान उवचत रूप से स्कैन ककया गया हो। यह फैला हुआ न हो। 

(यकद कसी उम्मीदर्ार का बायाुं अुंगूठा न हो तो र् ेआर्ेदन करन ेके वलए दाएुं अुंगठेू का 

प्रयोग करें।) 

(iv) हस्तवलवखत घोषणा के वलए पाठ वनम्नान सार ह-ै  

“मैं,  ____________________________(उम्मीदर्ार का नाम) एतद ् द्वारा यह 

घोषणा करता/करती हुं कक मेरे द्वारा आर्ेदन फामव में दी गई सभी जानकारी सही, सत्य 

तथा र्ैध ह।ै जब भी आर्श्यकता होगी में इनके समथवन में दस्तार्ेज प्रस्त त करुुंगा/करुुंगी।” 

उक्त हस्तवलवखत घोषणा उम्मीदर्ार की वलखाई में तथा केर्ल अुंगे्रजी में होनी चावहए। 

यकद यह ककसी और द्वारा वलखी तथा ककसी अन्य द्वारा अपलोड की जाएगी  अथर्ा ककसी 

अन्य भाषा में होगी तो आर्ेदन को अर्ैध समझा जाएगा। (दवृष्टबावधत उम्मीदर्ार जो 

स्र्युं नहीं वलख सकत ेर् ेघोषणा टाईप करर्ा लें तथा टाईप की गई घोषणा के नीच ेअपन े

बाएुं हाथ के अुंगठेू का वनशान लगाएुं तथा वर्वनर्ददष्ट ककए अन सार दस्तार्जे अपलोड 

करें।) 

(v) अपेवित आर्ेदन श ल्क/सूचना प्रभार का ऑनलाइन भ गतान ककए जाने के वलए आर्श्यक 

ब्यौरे/दस्तार्ेज तैयार रखें ।  
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(vi) उम्मीदर्ार के पास एक र्ैध ई-मेल आईडी होनी चावहए वजसे भती प्रकक्रया पूरी होने तक 

सकक्रय रखा जाना चावहए । बैंक द्वारा ब लार्ा पत्र डाउनलोड ककए जाने के वलए सूचना 

पुंजीकृत इ-मेल आईडी के माध्यम से दी जाएगी। यकद उम्मीदर्ार के पास र्ैध ई-मेल 

आईडी न हो तो ऑनलाइन आर्ेदन करन ेसे पहले उन्हें अपना नया ई-मेल आईडी बना 

लेना चावहए तथा मोबाइल नुंबर प्राप्त कर लनेा चावहए तथा  इस ईमेल एकाउुंट तथा 

मोबाइल नुंबर को सकक्रय रखा जाना चावहए। 

(vii) बोडव ईमले/एसएमएस के अलार्ा ककसी अन्य तरीके स ेकोई सचूना नहीं भजेता ह।ै पूरी 

भती प्रकक्रया में ई-मेल आईडी में पररर्तवन पर वर्चार नहीं ककया जाएगा । 

(ख) ऑनलाइन आर्देन करन ेकी प्रकक्रया 

(i) कदनाुंक 01 ज लाई 2018 को पात्रता शतों को पूरा करने र्ाले उम्मीदर्ारों के वलए अपेवित ह ैकक पहल े

र्े बैंक की र्ेबसाइट www.rbi.org.in>Opportunities @ RBI>Current 

Vacancies>Vacancies  में यूआरएल “Officers in Gr  ‘B’  DR  General/DEPR/DSIM”  

पर जाएुं तथा ऑनलाइन आर्ेदन भरने के वलए वर्ज्ञापन पृष्ठ पर हाइपरललक “Online Application 

form” पर वक्ट्लक करें । यह उम्मीदर्ार को ऑनलाइन पुंजीकरण के पृष्ठ पर ले जाएगा । 

 (ii) उम्मीदर्ारों को अपने आधारभूत ब्यौरे भरने होंग ेतथा कदए गए वर्वनदशेों के अन सार ऑनलाइन 

आर्ेदन फामव में फोटोग्राफ, बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान, हस्तवलवखत घोषणा तथा हस्तािर 

अपलोड करने होंगे । 

(iii) आर्ेदन के पुंजीकरण के वलए “Click here for New Registration” टैब का चयन करें तथा नाम, 

सुंपकव  ब्योरे तथा ई-मेल आईडी भरें। वसस्टम द्वारा एक अनुंवतम पुंजीकरण सुंयया तथा पासर्डव तैयार 

ककया जाएगा तथा स्क्रीन पर कदखाया जाएगा । उम्मीदर्ार अनुंवतम पुंजीकरण सुंयया तथा पासर्डव 

वलखकर रख लें । अनुंवतम पुंजीकरण सुंयया तथा पासर्डव दशावता हुआ एक ई-मेल तथा एसएमएस भी 

भेजा जाएगा । 

(iv) यकद उम्मीदर्ार एक ही बार में आर्ेदन फामव पूरा न भर पाए तो र्े “SAVE AND NEXT” टैब  का 

चयन करके पहले स ेभरे हुए डटेा को सेर् (SAVE) कर सकत े हैं । ऑनलाइन आर्ेदन प्रस्त त करने स े

पहले उम्मीदर्ारों को सलाह दी जाती ह ैकक र्े ऑनलाइन आर्ेदन में भरे हुए ब्यौरों की जाुंच तथा 

यकद आर्श्यक हो तो इन्हें सुंशोवधत करने के वलए  “SAVE AND NEXT” स वर्धा का उपयोग करें। 

दवृष्टहीन उम्मीदर्ार आर्ेदन को ध्यानपूर्वक भरें तथा ब्योरों की जाुंच करें/करर्ाएुं ताकक प्रस्त त करन े

से पहले यह स वनवित ककया जा सके कक ब्यौरे सही हैं। 

(v) उम्मीदर्ारों को सलाह दी जाती ह ैकक ब्यौरे ध्यानपूर्वक भरें तथा ऑनलाइन आर्ेदन में भरे हुए ब्यौरों 

की जाुंच स्र्युं करें क्ट्योंकक “FINAL SUBMIT BUTTON” पर वक्ट्लक करने के बाद कोई पररर्तवन 

ककया जाना सुंभर् नहीं होगा/ककसी पररर्तवन पर वर्चार नहीं ककया जाएगा। 

(vi) आर्ेदन में उम्मीदर्ार अथर्ा उनके वपता/पवत आकद के नाम की सही स्पैललग वलखें जैसा की 

फोटो पहचान प्रमाण/प्रमाणपत्र/अुंक पत्रक में दी गई ह ै । इसमें पररर्तवन/फेर बदल पाए जाने पर 

उम्मीदर्ार को अयोग्य ठहराया जा सकता ह ै। 

 vii  ‘Validate your details’ तथा ‘Save & Next’ बटन पर वक्ट्लक करके अपने ब्यौरों की प वष्ट करें 

https://rbi.org.in/
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तथा आर्ेदन को सेर् करें। 

(viii) फोटोग्राफ, बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान, हस्तवलवखत घोषणा तथा हस्तािर की स्कैलनग तथा 

अपलोड करने के वलए कदए गए कदशावनदशेों में कदए गए वर्वनदशेों के अन सार उम्मीदर्ार दस्तार्ेजों 

की स्कैलनग तथा अपलोड करने के वलए आगे बढ़ें। 

(ix) इसके बाद उम्मीदर्ार आर्ेदन के अन्य ब्योरे भर सकते हैं। 

(x) अुंवतम रूप से प्रस्त त ककए जाने स ेपहले प्रीव्ू टैब पर वक्ट्लक करें तथा सुंपूणव आर्ेदन की जाुंच करें। 

(xi) यकद आर्श्यक हो तो ब्यौरे सुंशोवधत करें तथा जाुंच करके यह स वनवित करने के बाद ही कक 

फोटोग्राफ, हस्तािर तथा आपके द्वारा भरे गए अन्य ब्यौरे सही हैं FINAL SUBMIT पर वक्ट्लक करें। 

 xii  ‘Payment’  टैब पर वक्ट्लक करें तथा भ गतान करें। 

 xiii  ‘Submit’ बटन पर वक्ट्लक करें। 

(xiv) ऑनलाइन आर्ेदन को सही तरीके से भरने के वलए केर्ल उम्मीदर्ार उत्तरदायी होंगे । बोडव द्वारा 

उम्मीदर्ार द्वारा की गई गलवतयों के कारण अर्ैध आर्ेदनों के मामले में जमा हुए आर्ेदन 

श ल्क/सूचना प्रभार की र्ापसी के वलए ककसी दार्े पर वर्चार नहीं ककया जाएगा  

(xv) अुंवतम समय में भीड़भाड़ से बचने के वलए उम्मीदर्ारों को सलाह दी जाती ह ै कक र्े आर्ेदन 

श ल्क/सूचना प्रभार का भ गतान तथा ऑनलाइन पुंजीकरण शीघ्रवतशीघ्र करें । 

(xvi) अुंवतम कदन उक्त कारणों अथर्ा बैंक के वनयुंत्रण से परे ककसी अन्य कारण से उम्मीदर्ार के आर्ेदन 

जमा करन ेमें असमथव होने के वलए बोडव कोई दावयत्र् नहीं लेता । 

 

(ग) आर्देन  श ल्क/ सूचना प्रभार के भ गतान का तरीका: उम्मीदर्ारों को अपेवित 
श ल्क/सूचना प्रभार का भ गतान केर्ल ऑनलाइन तरीके से ही करना होगा: 

(i) आर्ेदन फामव भ गतान गेटरे् के साथ एकीकृत ह ैतथा अन दशेों का पालन करके भ गतान प्रकक्रया पूरी 

की जा सकती ह।ै  

(ii) भ गतान डवेबट काडव (रुपे/र्ीजा/मास्टरकाडव/माइस्त्रो), के्रवडट काडव, इुंटरनेट बैंककग, 

आईएमपीएस,कैश काडव, मोबाईल र्ॉलट द्वारा ककया जा सकता ह ै।  

(iii) ऑनलाइन आर्ेदन फामव में अपनी भ गतान जानकारी प्रस्त त करने के बाद कृपया सर्वर से सचूना 

प्राप्त करन ेके वलए प्रतीिा करें, दो बार भ गतान ककए जाने से बचने के वलए Back या Refresh 

बटन न दबाएुं । 

(iv) लेनदने (भ गतान कायव) सफलतापूर्वक पूरा होन ेपर  ई-रसीद तैयार होगी। 

(v) ‘ई-रसीद’ तैयार न होना असफल भ गतान को दशावता ह।ै  भ गतान असफल होने पर उम्मीदर्ारों 

को सलाह दी जाती ह ैकक र्े अपनी अनुंवतम पुंजीकरण सुंयया तथा पासर्डव का प्रयोग करके प न: 

लॉग इन करें तथा भ गतान प्रकक्रया दोहराएुं। 

(vi) उम्मीदर्ारों के वलए अपेवित ह ैकक र्े ई-रसीद तथा ऑनलाइन आर्ेदन फामव का लप्रटआउट वनकाल 

लें।  कृपया नोट करें कक यकद यह तैयार नहीं होते हैं तो ऑनलाइन लेनदने सफल नहीं होता। 
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(vii) के्रवडट काडव प्रयोक्ताओं के वलए: सभी प्रभार भारतीय रुपये में कदए गए हैं । यकद आप गैर-भारतीय 

के्रवडट काडव का प्रयोग कर रह ेहैं तो आपका बैंक प्रचवलत वर्वनमय दरों के आधार पर इसे आपकी 

स्थानीय म द्रा में बदल दगेा ।  

(viii) आपके आुंकड़ों की स रिा स वनवित करने के वलए कृपया आपका लेनदने पूरा होने पर ब्राउजर लर्डो 

को बुंद करें । 

(ix) श ल्क के भ गतान के बाद श ल् क भ गतान के ब्यौरे सवहत आर्ेदन फामव को वप्रन् ट करने की स वर्धा 

कदनाुंक 23 ज लाई 2018 तक उपलब्ध होगी । 

)घ(  फोटोग्राफ और हस् तािर  स् कैन तथा अपलोड करन ेके वलए कदशावनदशे 

ऑनलाइन आर्ेदन करने स े पहले उम्मीदर्ार के वलए अपेवित ह ै कक उसके पास, नीचे कदए गए वर्शेष 

वर्र्रण के अन सार, उसके फोटो तथा हस्तािर का स्कैन ककया गया (वडवजटल)  प्रवतरूप (इमेज) हो । 

 

फोटोग्राफ इमेज : (4.5 सेमी × 3.5 सेमी) 

• आपका फोटोग्राफ नर्ीनतम और पासपोटव आकार का, हलके रुंग की बैकग्राउुंड में, सफेद हो तो 

बेहतर होगा, कलर फोटो होना चावहए । 

• शाुंत चेहरे से सीधे कैमरे की तरफ दखेें । 

• यकद फोटो धूप में वलया जा रहा हो तो इस प्रकार फोटो खींचे कक सूयव आपके पीछे की ओर हो 

अथर्ा ख द को छाया में रखते हुए फोटो लखचर्ाएुं ताकक आपकी आुंखें बुंद नहीं हों और परछाई 

भी नहीं  बने । 

• यकद फ्लैश का प्रयोग ककया हो तो ‘रेड आई’ नहीं आने पाए। 

• यकद आप चश् मा लगाते हों तो ध् यान रखें कक कोई परार्तवन न हो तथा चश् मे के लेन् स से आपकी 

आुंखें साफ कदखाई दें । 

• टोपी, हटै और गहरे रुंग के चश् मे र्ाले फोटो स् र्ीकार नहीं ककए जाएुंगे। वसर पर पहने जान े

र्ाले धार्वमक र्स्त्रों  की अन मवत ह ैलेककन इससे आपका चहेरा ढका नहीं होना चावहए । 

• आयाम 200×230 वपक्ट्सेल (बेहतर होगा)। 

• फाइल का आकार 20 केबी-50 केबी के बीच रह।े 

• यह स वनवित कर लें कक स्कैन की हुई इमेज फाइल का आकार 50KB से ज् यादा नहीं हो। यकद 

फाइल का आकार 50 KB से अवधक बन रहा हो तो स्कैलनग प्रकक्रया के दौरान DPI 

ररजोल् यूशन, कलर सुंय या आकद के वलए स् कैनर की सेटटग बदल लें । 
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हस् तािर, बाएुं हाथ का अुंगठूा तथा हस्तवलवखत घोषणा की इमेज: 

• आर्ेदक सफेद कागज पर काली स्याही से हस् तािर करें । 

• आर्ेदक सफेद कागज पर काली अथर्ा नीली स्याही से बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान लगाएुं।  

• आर्देक घोषणा सफेद कागज पर काली स्याही से अुंगे्रजी में स्पष्ट रूप से वलखें। 

• हस्तािर, बाएुं हाथ के  अुंगूठे का वनशान तथा हस्तवलवखत घोषणा आर्ेदक की स्र्युं की हो। 

कोई अन्य व्वक्त ये न करे।  

• हस्तािर का प्रयोग ब लार् पत्र तथा जहाुं कहीं भी आर्श्यक होगा ककया जाएगा। 

• यकद परीिा के समय हस्तािररत उपवस्थवत पत्रक अथर्ा ब लार् पत्र अपलोड ककए गए 

हस्तािर से नहीं वमलता तो आर्ेदक को अयोग्य ठहरा कदया जाएगा। 

• आयाम 140 × 60 वपक्ट्सेल (बेहतर होगा)। 

• हस्तािर तथा बाएुं हाथ के अुंगूठे के वनशान के वलए फाइल का आकार 10केबी-20केबी के 

बीच रह।े 

• हस्तवलवखत घोषणा के वलए फाइल का आकार 20-50केबी के बीच रह।े 

• यह स वनवित करें कक स्कैन की गई ईमेज का आकार 20केबी अथर्ा 50 केबी (हस्तवलवखत 

घोषणा के वलए) से अवधक न हो। 

• अुंगे्रजी के बड़ े अिरों (कैपीटल लेटर) में हस्तािर/हस्तवलवखत घोषणा स्र्ीकार नहीं की 

जाएगीं। 

 

दस्तार्ेजों की स् कैलनग : 

• स् कैनर को न् यूनतम 200 dpi  (डॉट्स पर इुंच) के ररजोल् यूशन पर रखें। 

• कलर को True Color पर रखें। 

• फाइल का आकार उपय वक्तान सार रह े।  

• स् कैनर में फोटोग्राफ/ हस् तािर /बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान/हस्तवलवखत घोषणा की इमेज 

पर एकदम ककनारे पर crop करें, कफर अपलोड एवडटर में crop का प्रयोग कर इमेज को 

(ऊपर बताए अन सार) अुंवतम आकार दें । 

•  

(ख) हस् तािर 

• ररजोल्यूशन 140 x 60 वपक्ट् सेल (बेहतर) । 

• फाइल का आकार 10KB – 20KB के बीच रह े। 

• स वनवित कर लें कक स्कैन की गई  इमेज फाइल का आकार 20KB से अवधक नहीं हो। 
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• स् कैनर में हस् तािर की इमेज पर एकदम ककनारे पर crop करें, कफर अपलोड एवडटर में crop 

का प्रयोग कर इमेज को (ऊपर बताए अन सार) अुंवतम आकार दें । 

• इमेज फाइल को JPG या  JPEG फॉमेट  में तैयार करें । उदाहरण के वलए  फाइल का नाम : 

image01.jpg या  image01.jpeg होना चावहए। इमेज के आकार को फोल्डर फाइल की 

वललस्टग द्वारा या फाइल इमेज के आइकॉन पर माउस ले जा कर दखे सकते हैं। 

• MS Windows/MSOffice  का प्रयोग करने र्ाले उम् मीदर्ार MS Paint  या  MS Office 

Picture Manager का प्रयोग कर दस्तार्ेज को आसानी स ेक्रमश: 50केबी (फोटोग्राफ तथा 

हस्तवलवखत घोषणा) और 20KB  (हस्तािर तथा बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान) के.jpeg 

फामेट में तैयार कर सकते हैं। दस्तार्ेज स् कैन करके बनी हुई ककसी भी फामेट की फाइल को 

File menu में  ‘Save As’  वर्कल् प का प्रयोग करके आसानी से .jpg फामेट  में  सेर् ककया 

जा सकता ह ै तथा Image  मैन  में  crop तथा resize  वर्कल्प का प्रयोग करके फाइल 

आकार 50KB (फोटोग्राफ तथा हस्तवलवखत घोषणा) तथा 20KB (हस्तािर तथा बाएुं हाथ 

के अुंगूठे का वनशान) से कम ककया जा सकता  है (वपक्ट्सेल साइज के वलए कृपया उपय वक्त 

प्र्ाइुंट (i) तथा (ii) दखेें) । अन्य फोटो एवडटरों में भी ऐसे वर्कल्प उपलब्ध हैं । 

• यकद फाइल का आकार और फामेट  ऊपर बताए अन सार नहीं हुआ तो error message 

कदखाई              दगेा । 

• ऑनलाइन आर्ेदन फामव भरते समय उम्मीदर्ार को उनकी फोटोग्राफ, हस्तािर, बाएुं हाथ के 

अुंगूठे का वनशान तथा हस्तवलवखत घोषणा अपलोड करने के वलए ललक प्रदान ककया जाएगा। 

 दस्तार्जे अपलोड करन ेका तरीका: 

• फोटो,  हस् तािर, बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान तथा हस्तवलवखत घोषणा  अपलोड करने के 

वलए अलग-अलग ललक रहेंगे। 

• सुंबुंवधत ललक अथावत “Upload Photograph / Signature/left thumb 

impression/hand written declaration” पर वक्ट्लक करें। 

• फाइल पर वक्ट्लक करके उसका चयन करें। 

• ‘Open/Upload’ बटन पर वक्ट्लक करें। 

 

यकद आप अपना फोटो, हस् तािर, बाएुं अुंगूठे का वनशान तथा हस्तवलवखत घोषणा वर्वनर्ददष्ट ककए 

अन सार अपलोड नहीं करेंगे तो आपका ऑनलाइन आर्ेदन पुंजीकृत नहीं होगा। 

 

रटप्पणी:  

(1) यकद फोटो में आपका चेहरा अथर्ा हस्तािर अथर्ा बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान अथर्ा 

हस्तवलवखत घोषणा अस्पष्ट/फैली हुई हो तो उम्मीदर्ार का आर्ेदन रद्द कर कदया जाएगा। 
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(2) ऑनलाइन आर्ेदन फामव में फोटो/ हस् तािर बाएुं अुंगूठे का वनशान/ हस्तवलवखत घोषणा 

अपलोड करने के बाद उम्मीदर्ार यह जाुंच लें कक इमेज स्पष्ट हैं तथा सही तरीके स े

अपलोड की गई हैं।  यकद फोटो अथर्ा हस्तािर अथर्ा बाएुं हाथ के अुंगूठे का वनशान 

अथर्ा हस्तवलवखत घोषणा स्पष्ठ रूप से कदखाई न द ेतो उम्मीदर्ार आर्ेदन को सुंपाकदत 

करें तथा आर्ेदन फामव प्रस्त त करने स ेपहले फोटो अथर्ा हस्तािर प न: अपलोड करें। 

(3) ऑनलाइन पुंजीकरण के बाद उम्मीदर्ारों को सलाह दी जाती ह ैकक र्े ऑनलाइन आर्ेदन 

फामव का वसस्टम से प्राप्त लप्रटआउट वनकाल लें। 

 

रटप्पणी: यकद उपय वक्त वर्ज्ञापन के वलए कोई श विपत्र जारी ककया जाता ह ै तो उसे केर्ल बैंक की 

र्ेबसाइट www.rbi.org.in पर प्रदर्वशत ककया जाएगा । 

  

http://www.rbi.org.in/

