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माःटर पिरपऽ 
 

गारंिटयां, सह-ःवीकृितयां 
और 

साख पऽ 
 
1. गारंिटयां   

1.1 गारंिटयां जारी करना  
1.1.1 ःथूल िदशा-िनदेर्श   

गारंिटयां जारी करने के कारोबार में िनिहत जोिखम को देखते हुए ूाथिमक (शहरी) 
सहकारी बैंकों को ूितबंिधत सीमा के अंदर ही गारंिटयां जारी करनी चािहए तािक 

उनकी िवत्तीय िःथित को हािन न पहंुचे । अत: बैंक अपने गारंटी कारोबार के संबंध में 
िनम्निलिखत पिरच्छेदों में बताए गए ःथूल िदशािनदेर्शों का पालन करें ।  
 

1.1.2 उदे्दँय  
(i)      सामान्य िनयम के अनुसार, ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक केवल िवत्तीय 

गारंिटयां ूदान करें ।   िनंपादन गारंिटयां ूदान न करें ।  
 
(ii) तथािप, अनुसूिचत ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक मामले में यथोिचत 

सावधानी बरतते हुए अपने माहक की ओर से िनंपादन गारंिटयां जारी कर 
सकते हैं ।  

 
1.1.3 पिरपक्वता  

सभी ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंकों के िलए यह वांछनीय होगा िक वे अपनी गारंिटयों 
को अल्पाविध गारंिटयों तक ही सीिमत रखें ।  िकसी भी िःथित में गारंटी दस वषर् से 

अिधक अविध के िलए जारी नहीं की जानी चािहए ।  
 

1.1.4 माऽा 
गारंटी संबंधी देनदािरयों की बकाया रािश िकसी भी समय ूदत्त पूंजी, आरिक्षत 

िनिधयों और जमारािशयों जैसे बैंक के कुल ःवािधकृत संसाधनों के 10 ूितशत से 

अिधक नहीं होनी चािहए ।   सकल उच्चतम सीमा के अंदर गैर-जमानती गारंिटयों की 
बकाया रािश का अनुपात िकसी भी समय बैंक की ःवािधकृत िनिधयों (ूदत्त पूंजी + 

आरिक्षत िनिधयां ) की 25% रािश के बराबर या गारंिटयों की कुल रािश के 25%  तक, 

इनमें से जो भी कम हो, सीिमत रखा जाना चािहए ।   
1.1.5 जमानती गारंिटयां 

बैंक अिधमान्यत: जमानती गारंिटयां ही जारी करें । जमानती गारंटी का मतलब है 

अिःतयों की जमानत पर दी गई गारंटी (नकदी मािजर्न सिहत) िजसका बाजार मूल्य 
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िकसी भी समय गारंटी पर आकिःमक देनदािरयों की रािश से कम न हो या वह गारंटी 
िजसकी कें ि सरकार, राज्य सरकार, सावर्जिनक के्षऽ की िवत्तीय संःथाओं और/या 
बीमा कंपिनयों की ूितपक्षी गारंटी/गारंिटयों द्वारा पूणर्त: जमानत दी गई हो ।   बैंकों 
को सामान्यत: पयार्प्त मूतर् जमानतों द्वारा समिथर्त या कें ि  या राज्य सरकार या 
सावर्जिनक के्षऽ की िवत्तीय संःथाओं या बीमा कंपिनयों और अन्य बैंकों की ूितपक्षी 
गारंिटयों द्वारा समिथर्त आःथिगत भुगतानवाली गारंिटयां जारी करनी चािहए ।     

 
1.1.6 गैर-जमानती गारंिटयां   

बैंकों को माहक समूह िवशेष और/ या  व्यवसाय िवशेष के िलए गैर-जमानती गारंिटयों 
की ूितबध्दता पर आनावँयक रुप से ध्यान कें िित नहीं करना चािहए ।   बैंक के 

िनदेशक मंडल को िकसी भी अकेले माहक की ओर से गैर-जमानती गारंिटयां  जारी 
करने का अनुपात तय कर देना चािहए तािक ये गारंिटयां;  
 
 (ए)   बैंक द्वारा िकसी भी समय ऐसे माहकों को दी गई गैर-जमानती गारंिटयों से 

संबंिधत  कुल देयताओं से यथोिचत अनुपात से और  
(बी)       बैंक में शेयरधािरता के यथोिचत गुणजों से अिधक न हों।  

 
1.1.7 आःथिगत गारंिटयां  

(i)  पूंजीगत आिःतयों के अिभमहण के िलए अपने उधारकतार्ओं की ओर से 

आःथिगत भुगतानवाली गारंिटयां जारी करने के इच्छुक बैंकों को यह सुिनिश्चत 

करना चािहए िक ूःतािवत आःथिगत भुगतानवाली गारंिटयों सिहत कुल ऋण 

सुिवधाएं िनधार्िरत ऋण सीमा से अिधक नहीं होती हैं ।  
 
(ii)    बैंकों को चूंिक देय िकःतों  के संबंध में  िनरंतर अंतरालों पर देनदािरयों को पूरा 

करना होता है, इसिलए यह सुिनिश्चत करने के िलए िक अपनी ूितबध्दताओं 
को पूरा करने के िलए उधारकतार् इकाई पयार्प्त बेशी उप्तादन तैयार करती है, 

आिःथगत भुगतानवाली गारंिटयों के ूःतावों की जांच पिरयोजना की 
लाभूदता/नकदी ूवाह को ध्यान में रख कर की जानी चािहए । पूंजीगत 

आिःतयों के अिधमहण के िलए मीयादी ऋण ूःतावों के मूल्यांकन के िलए 

सामान्यत: िजन मानदंडों का पालन िकया जाता है, आःथिगत भुगतानवाली 
गारंिटयां जारी करते समय भी उन्ही मानदंडों को अपनाना चािहए ।    

  
1.2 चयनात्मक ऋण िनयंऽण के अंतगर्त शािमल वःतुओं के संबंध में गारंिटयां जारी करना  
            ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंकों को गारंटी जारी करने के िलए जमानत के तौर पर गारंटी के 

अंतगर्त देय रािश की कम से कम आधी रािश के बराबर नकदी मिजर्न रािश िलए बगैर 
आवँयक वःतुओं के आयात के संबंध में देय सीमा शलु्क और / या आयात शलु्क या अन्य 

करों का  भुगतान करने की गारंटी देने के िलए िकसी आयातक की ओर से या उसके िलए 

िकसी कोटर् या सरकार या अन्य िकसी व्यिक्त को गारंटी जारी नहीं करनी चािहए । "आवँयक 
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वःतुओं " शब्दों का अिभूाय उन वःतुओं से है जो भारतीय िरज़वर् बैंक द्वारा समय समय पर 
िविनिदर्ष्ट की जाएं ।  

  
1.3 गारंिटयां जारी करने के बारे में सुरक्षा उपाय 

िवत्तीय गारंिटयां जारी करते समय बैंकों को िनम्निलिखत सुरक्षा उपायों का पालन करना 
चािहए :  

(i) बैंक गारंिटयां ूितभूित के रुप में बमानुसार संख्यांिकत होनी चािहए तािक फजीर् 
गारंिटयों का जारी िकया जाना रोका जा सके । 

  
(ii) िनिदर्ष्ट सीमा, ूत्येक बैंक द्वारा जैसी िनिश्चत की जाए, से अिधक रािशवाली गारंिटयां 

दो हःताक्षरों के अंतगर्त तीन ूितयों में जारी की जाएं । ूत्येक की एक ूित शाखा, 
लाभाथीर् और िनयंऽक कायार्लय / ूधान कायार्लय को दी जाए / लाभाथीर् के िलए यह 

बंधन होना चािहए िक वह िनयंऽक कायार्लय / ूधान कायार्लय से भी पुिष्ट ूाप्त करे 
िजसके िलए गारंटी में ही एक िविशष्ट िनधार्रण होना चािहए ।  

 
(iii) गारंिटयां सामान्त: ऐसे माहकों को नहीं दी जानी चािहए जो बैंक से ऋण सुिवधाएं 

नहीं लेते हैं और केवल चालू खाता रखे  हुए हैं ।   ऐसे माहकों से यिद कोई अनुरोध 

ूाप्त होता है तो बैंक को  ूःताव की पूरी जांच करनी चािहए और माहकों की 
वाःतिवक जरुरत के ूित आश्वःत हो लेना चािहए । बैंक को आश्वःत हो लेना चािहए 

िक माहक गारंटी के अंतगर्त ूाप्त दावों को पूरा करने की िःथित में होगा और उस 

िनिमत्त ऋण लेने के िलए बैंक के पास नहीं आएगा । इस ूयोजन के िलए बैंक को 
माहक की िवत्तीय िःथित, िनिधयों के ◌ॉ◌ा◌ाटंतो जहां से वे देनदािरयों को पूरा करेंगे, 

की जांच करनी चािहए और यथोिचत मािजर्न िनधार्िरत करनी चािहए एव ं

आवँयकतानुसार अन्य जमानत ूाप्त करनी चािहए ।  माहकों की िवत्तीय िःथित के 

ूित आश्वःत होने के िलए बैंक ◌ाटं को माहकों के िवःततृ िवत्तीय िववरण और संपित्त 

कर/ आयकर िववरिणयों की भी जांच कर लेनी चािहए ।  इन सब मदों के बारे में  बैंक 

के ूेक्षणों को बैंक बिहयों में दजर् कर लेना चािहए।  
 

(iv) जहां माहक अन्य बैंकों से ऋण सुिवधाएं ले रहे हों, उस िःथित में गारंटी लेने के िलए 

माहकों का बैंक के पास आने के कारणों का पता लगाया जाना चािहए और उनके 

मौजूदा बैंकरों को जहां से वे ऋण सुिवधाएं ले रहे हैं, इसकी सूचना दी जानी चािहए । 
(v) जब एक बैंक ऋण सुिवधाएं ूदान िकए जाने के िलए दसूरे बैंक के पक्ष में गारंिटयां 

जारी करने के िलए कहता है तो बैंकों को चािहए िक वे एक बैंक द्वारा ऋण सुिवधाएं 

ूदान िकए जाने के िलए दसूरे बैंक से संपकर्  िकए जाने के कारणों का पता लगाएं और 
ऐसा िकए जाने की आवँयकता से ःवयं आश्वःत हो लें । इसे बैंक की बिहयों में दजर् 
िकया जाना चािहए।  जब ऐसी गारंिटयां जारी करना अिनवायर् हो तो संबंिधत बैंक को 
यह सुिनिश्चत करना चािहए िक िनधार्िरत रािश से अिधक गारंटी के ूलेख, उिचत 

मंजूरी और ूािधकार ूाप्त करने के बाद,  एक अिधकारी द्वारा नहीं बिल्क दो ूािधकृत 
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अिधकारीयों द्वारा संयुक्त रुप से हःताक्षिरत िकए जाते हैं, और जारी की गई ऐसी 
गारंिटयों का उिचत रेकाडर् रखा जाता है । उधारकातार् बैंक द्वारा ऋण ूःताव की 
सामान्य रुप से  समीक्षा की जानी चािहए िजससे यह सुिनिश्चत िकया जाए िक 

ूःताव िनधार्िरत मानदंडों और िदशािनदेर्शों के अनुरुप है और ऋण सुिवधाएं ूःताव 

के गुण-दोषों से बैंक के आश्वःत हो जाने के बाद ही दी जाती हैं और दसूरे बैंक की 
गारंटी की उपलब्धता से ूःताव के  मूल्यांकन के ःतर में और उधार देने के िवत्तीय 

अनुशासन में कोई कमी नहीं आती है ।  
 

1.4 बैंक गारंिटयों के अंतगर्त भुगतान - मामलों का तुरंत िनपटान :  
 

(i) भारत सरकार और भारतीय िरज़वर् बैंक को गारंिटयों का आह्वान िकए जाने पर 
भुगतान न करने या िवलंब से भुगतान करने के बारे में कई िशकायतें ूाप्त हो रही हैं ।  

 
(ii) आह्वािनत गारंिटयों के संबंध में अपनी ूितबध्दता को पूरा करने में बैंक की ओर से 

की जाने वाली आनाकानी शायद ऐसी गारंिटयों  के िलए अपने माहकों से देय रािश 

की वसूली में होनेवाली किठनाइयों के डर की वजह से होती है ।  यह संभव है िक 

अपनी लाभूदता को बढ़ाने की अपनी उत्सुकता के कारण ूःताव की संवीक्षा िकए 

िबना और गारंटी का आह्वान िकए जाने की िःथित में माहकों द्वारा बैंकों को  रािश 

लौटाने की उनकी क्षमता और साख का पता िकए िबना बैंक िनयमों को ताक पर रख 

कर माहकों की ओर से बैंक गारंटी जारी कर देते हैं । जमानत के मूल्य में भी (अथार्त 

पयार्प्त मािजर्न रािश ूाप्त न करना) भी बैंकों द्वारा आह्वािनत गारंटी के सबंंध में अपने 

माहकों से देय रािश वसूली न कर पाने का एक कारण है ।  
 

(iii) उपयुर्क्त पहलू गारंटी का आह्वान िकए जाने पर तप्तरता से लाभािथर्यों को भुगतान 

करने के िलए बैंकों को रोक  देते हैं और बैंक आह्वािनत गारंिटयों के संबंध में 
िवलंबकारी युिक्तयां अपनाने लगते हैं ।   बैंकों के िलए यह परम आवँयक है िक वे 

िनिध आधािरत सीमाओं के मामलों की तरह गारंिटयों के  ूःतावों का भी उतनी ही 
िनष्ठा से मूल्यांकन करें और मािजर्न रािश के रुप में पयार्प्त जमानत ूाप्त करें तािक 

बैंक द्वारा आह्वािनत गारंिटयों को सकारे जाने के बाद माहकों द्वारा भुगतान न करने  

की ूविृत्त को बढ़ने से रोका जा सके ।  
 

(iv) बैंक गारंटी, जारीकतार् बैंक द्वारा लाभाथीर् को भुगतान करने के िलए दी गई 

वचनबध्दता (यद्यिप, बैंक के माहक के आदेश पर) है ।  बैंक पर वैधपूणर् ढंग से िकए 

गए दावे को सकारने में बैंक की िवफलता उसकी कायर्पध्दित की िवकृत छिव ूःतुत 

करती है ।  
 

(v) िवगत समय में न्यायालय ने गारंटी ूितबध्दताओं को तत्परता से पूरा न करने के 

िलए बैंकों की कटु आलोचना की थी ।  इस संबंध में, आह्वािनत गारंिटयों के भुगतान 
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को रोकने के संबंध में पक्षकारों द्वारा कोटर् से ूाप्त िनषेधादेश के मामले में माननीय 

उच्चतम न्यायालय द्वारा िदए गए िनणर्य का उध्दरण नीचे  ूःतुत है:    

"अत: हम इस नतीजे पर पहंुचे हैं िक सही न्याय यह है िक बैंकों की ूितबध्दता को 
न्यायालयों के हःतके्षप के िबना आवँयक रुप से साकारा जाना चािहए और केवल 

उन्ही अपवादात्मक मामलों में, जैसे िक धोखाधड़ी के मामले में या उस मामले में 
जहां बैंक गारंटी को भुनाने की अनुमित देने से असुधायर् अन्याय होगा, वहां 
न्यायालय को हःतके्षप करना चािहए ।  

 
(vi) अत: ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंकों को चािहए िक वे उनके द्वारा जारी की गई बैंक 

गारंिटयों को, उनका आह्वान िकए जाने पर, तत्परता से सकारें क्यों िक आह्वानकृत 

गारंिटयों के संबंध में अपनी ूितबध्दताओं को सकारने में बैंकों की आनाकानी से 

बैंिकंग  ूणाली को अपयश ूाप्त होता है ।  
 

1.5 िनणर्यों की ूमािणत ूितयां ूाप्त करने में िवलंब  
(i)       िवत्त मंऽालय ने सूिचत िकया है िक राजःव िवभाग, भारत सरकार जैसे कुछ िवभागों 

को िविभन्न कोटोर्ं द्वारा उनके पक्ष में िदए गए िनणर्यों को िनंपािदत करने में 
किठनाई हो रही हैं क्यों िक बैंकों  को जब तक न्यायालयों के िनणर्यों की ूमािणत 

ूितयां ूाप्त नहीं हो जाती वे गारंिटयों को  नहीं सकार रहे हैं ।  
(ii)    इन किठनाइयों को ध्यान मे रखते हुए ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक िनम्निलिखत 

िबयािविध का पालन करें :  
(ए) जहां बैंक गारंटी की हकदारी के िलए सरकार द्वारा शरुु की गई कायर्वाही में 

बैंक एक पक्षकार रहा हो, और अदालत द्वारा मामला सरकार के पक्ष में 
िनिणर्त िकया गया हो वहां, बैंकों को िनणर्य की ूमािणत ूित के िलए 

आमह नहीं करना चािहए क्यों िक िनणर्य खुली अदालत में पक्षकारों / उनके 

सलाहकारों की  उपिःथित में िदया जाता है और िदया गया िनणर्य बैंक को 
पता भी होता है ।  

(बी) यिद मामले में बैंक एक पक्षकार न हो तो, िनबंधक/ उप/सहायक िनबंधक 

द्वारा ूमािणत कोटर् के कायर्वाही आदेश को हःतािरत ूित िजसे सरकारी 
कौंिसल द्वारा सत्यूित के रुप में सत्यािपत िकया गया हो, गारंिटयों के 

अंतगर्त ूितबध्दताटों को सकारने के िलए पयार्प्त होगा, अलबत्ता, बैंक ने 

उच्च न्यायालय के आदेश के िवरुध्द कोई अपील करने का िनश्चय िकया  
  हो ।  

          1.6     सरकारी िवभागों के साथ पऽाचार  
 
                    (i)  भारतका संिवधान बताता है िक भारतसंघ से संबंिधत सभी तरह की िनंपादक कारर्वाई 

भारत के राष्टर्पित के नाम से होंगी । तथािप, भारत सरकार का कारोबार िविभन्न 

मंऽालयों/िवभागों के माफर् त चलाया जाता चलाया जाता हैं । इसिलए, गारंिटयों जैसे 

दःतावेजों में भारत के राष्टर्पित को हैं । इक पक्षकार बताया गया हो, तथािप, संबंिधत 
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पऽाचार राष्टर्पित के साथ नही िकया जाना चािहए, बिल्क संबंिधत सरकारी मंऽालयों/ 
िवभागों के साथ िकया जाना चािहए ।  

                    (ii) अत: ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक यह सुिनिश्चत करें िक सरकारी िवभागों के पक्ष में 
भारत के राष्टर्पित के नाम ूःतुत गारंिटयों से संबंिधत कोई भी पऽाचार भारत के राष्टर्पित 

को संबोिधत न िकया जाए िजससे राष्टर्पित के सिचवालय को असुिवधा होती है िजसे टाला 
जा सकता है । 

2. िजलों की सह-ःवीकृित  

2.1     िजलों की सह-ःवीकृित में अिनयिमतताएं  
           (i)    ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक िजलों की सह-ःवीकृती दे रहे हैं ।   कई बार ये िबल 

िनभाव िबल होते हैं जो सहयोगी संःथाओं द्वारा एक-दसूरे पर आहिरत िकए जाते हैं 
िजनमें कोई व्यापािरक लेन-देन नहीं िकया जाता है ।  पिरपक्वता पर ये िबल 

आदेिशितयों द्वारा सकारे नहीं जाते हैं और िजस बैंक ने िजलों को सह-ःवीकृत िकया था 
उसे उन िबलों का भुगतान करना पड़ता है और बाद में उसे िजलों के आहरणकतार्ओं 
/आदेिशितयों से रािश वसूल करने में किठनाई होती है । ऐसा इसिलए होता है िक 

पक्षकारों द्वारा, आवँयकता पड़ने पर, िबलों को सकारे जाने की उनकी िवत्तीय िःथित 

और क्षमता का िबलों को सह-ःवीकृत करनेवाले बैंकों द्वारा पता नहीं लगाया जाता है ।  

             (ii)    ऐसे मामले भी हुए हैं जहां िबलों की सह-ःवीकृित से संबंिधत ब्योरे बैंक की बिहयों में 
दजर् नहीं िकए गए । इसके फलःवरुप सह-ःवीकृित की माऽा को िनरीक्षण के दौरान 

सत्यािपत नहीं िकया जा सका और ूधान कायार्लय को सह-ःवीकृित की जानकारी 
िडःकाउंिटंग  बैंक से  दावा ूाप्त होने के बाद ही पता  हुई ।  

 
2.2 सुरक्षा के उपाय   

 
उपुयर्क्त के पिरूेआय में, सभी ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक िनम्निलिखत सुरक्षा उपायों  पर 
ध्यान दें;  
 
(i) अपने माहकों को सह-ःवीकृित सीमा मंजूर करते समय उसकी आवँयकता का पता 

लगाया जाए ।  ऐसी सीमाएं उन्हीं माहकों को दी जाएं जो बैंक से अन्य सीमाएं भी ले रहे 

हें ।   
(ii) केवल वाःतिवक व्यापािरक िबलों को ही सह-ःवीकृत िकया जाए ।   बैंक यह सुिनिश्चत 

करें िक सह-ःवीकृत िबलों में शािमल माल उधारकतार् के ःटॉक खाते में वाःतिवक रुप 

में ूाप्त िकया जाता है ।  
(iii) माल के साथ आई इनवॉइस में उिल्लिखत माल के मूल्यन का यह पता करने के िलए 

सत्यापन िकया जाए िक माल का अितमूल्यन तो नहीं िकया गया है ।  
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(iv) बैंकों को सहबध्द समूह द्वारा एक दसूरे पर आहिरत आंतिरक िबलों / िनभाव िबलों के 

िलए सह-ःवीकृित नहीं देनी चािहए ।  
(v) िनधार्िरत सीमा से ऊपर िबलों की सह-ःवीकृित नहीं देनी चािहए ।  
(vi) ूत्येक माहक के सह-ःवीकृत िबलों का उिचत रेकाडर् रखा जाना चािहए तािक ूत्येक 

माहक की और  एक शाखा की कुल ूितबध्दता का सुलभता से पता लगाया जा सके ।  
आंतिरक िनरीक्षकों द्वारा उसकी संवीक्षा की जानी चािहए और िरपोटर् में इस बारे में 
िटप्पणी दी जानी चािहए ।  

(vii) उिचत आविधक िववरिणयां िनधार्िरत की जाएं तािक शाखा ूबंधक उनके द्वारा ःवीकार 
की गई सह-ःवीकृित ूितबध्दताओं की सूचना िनयंऽक कायार्लयों को दे सके ।  इन 

िववरिणयों से उन िबलों का भी पता चलना चािहए जो अितदेय हो गए हैं  और सह-

ःवीकृित दाियत्वों के अंतगर्त िजनका भुगतान बैंक को करना पड़ा हो ।  इससे िनयंऽण 

कायार्लयों को शाखाओं द्वारा सूिचत की गई ऐसी सह-ःवीकृितयों की िनगरानी करने 

और किठनाइयों वाले मामलों में समय पर उिचत कारर्वाई करने में सहायता िमलेगी ।  
3. साख-पऽ  

3.1 साख-पऽ सुिवधा ूदान करने के िलए िदशा-िनदेर्श 

       ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंकों को साधारणत: उन पक्षकारों के िलए साख-पऽ जारी नहीं करना 
चािहए िजन्होंने नाममाऽ के िलए बैंक में चाल ूखाता खोला हुआ है।  केवल चालू खाता 
रखनेवाले उधारकतार् यिद बेंक से साख-पऽ खोलने का अनुरोध करता है तो बैंकों को  
उधारकतार्ओं के मौजूदा बैंकरों से अिनवायर्त: उन कारणों का पता लगाना चािहए िक वे 

संबंिधत उधारकतार्ओं को साखपऽ सुिवधा क्यों नही दे रहे हैं । बैंकों को उन बैंकरों से िजनसे 

उधारकतार् मूल  सीमाएं ले रहे हैं, उधारकतार्ओं के पूवर्वतृ्तों, उनकी िवत्तीय िःथित और िबल 

भुगतान करने की उनकी क्षमता के बारे में पूरी जांच - पड़ताल करने के बाद ही ऐसे पक्षकारों 
के संबंध में साखपऽ खोलने चािहए ।  उन्हें यथोिचत मािजर्न भी िनधार्िरत करनी चािहए और 
यिद आवँयक हो तो अन्य जमानत भी ूाप्त करनी चािहए ।  

3.2 चयनात्मक ऋण िनयंऽण के अंतगर्त शािमल वःतुओं के िलए साख-पऽ  
आवँयक मदों के आयात के िलए साख-पऽ  खोले जाने के िलए ूाथिमक (शहरी) सहकारी 
बैंकों पर कोई ूितबंध नहीं है । तथािप, साख-पऽ बैंकों को अंतदेर्शी साख-पऽ खोलने की 
अनुमित नहीं है, यह शतर् िनिहत  होनी चािहए  िजससे साख-पऽ के अंतगर्त दसूरे बैंक मीयादी 
िबलों को भुना सकें  ।  

3.3  साखपऽ खोलने के िलए सुरक्षा उपाय 
साख-पऽ खोलने से पहले बैंक यह सुिनिश्चत करें िक :  

(i) साख-पऽ ूितभूित फामोर्ं में ही जारी िकए जाते हैं ,  
 
(ii) बड़े साख-पऽ दो ूािधकृत हःताक्षरों के अंतगर्त जारी िकए जाते हैं िजनमें एक 

हःताक्षर ूधान कायार्लय / िनयंऽक कायार्लय के अिधकारी का होना चािहए । बड़े 

 7



साख-पऽों की आवँयकता चूंिक रातोरात तो नहीं पड़ सकती, इसिलए कुिरयर सेवा 
और ःपीड पोःट सेवा आिद उपलब्ध होने के कारण इस ूिबया में िवलंब नहीं होना 
चािहए ।   साख-पऽ में ही एक ःतंभ बढ़ाया जाए िजसमें मंजूर करने वाले ूािधकारी 
के उल्लेख के साथ-साथ उसका ब्योरा भी िदया जाए ।  

 

(iii) साख-पऽ उधारकतार् की वाःतिवक आवँयकता के अनुपात से अिधक रािश के िलए 

जारी नहीं िकए जाते हैं । साख-पऽ यह सुिनिश्चत करने के बाद ही जारी िकए जाते हैं 
िक उधारकतार् ने साख-पऽ के अंतगर्त ूाप्त होने वाले िबलों की अदायगी के िलए 

अपने साधनों से या उधार लेने की वतर्मान व्यवःथा से पयार्प्त व्यवःथा कर ली है ।  
 

(iv) जहां साख-पऽ कच्चे माल की खरीद के िलए हों वहां उधारकतार् मानदंडों / िपछले रुख 

की तुलना में कच्चे माल का  अनुिचत रुप से अत्यिधक भंडार न रखें । जहां ऐसे 

साख-पऽ डी/ए के आधार पर खोले जाने हें, वहां नकदी ऋण खातों में से आहरण 

क्षमता का िहसाब लगाने के िलए संबंिधत खरीद  पर िलए गए  ऋण की रािश को 
िविधवत िहसाब में िलया जाए ।  

 
(v) उन मामलों में जहां उधारकतार्ओं ने संघीय आधार पर बैंिकंग व्यवःथा कर ली है, 

वहां साख-पऽ ूत्येक बैंक के ःवीकृत अंश के आधार पर, मंजूर की गई सीमा के अंदर 
खोले जाने चािहए ।  तथािप, सदःय बेंक, अमणी बैंक / अन्य बैंकों को जानकारी िदए 

िबना मंजूर की गई सीमा से अिधक के साख-पऽ न खोलें ।   
 

(vi) जहां उधारकतार् को िवत्त ूदान करने के िलए कोई औपचािरक संघीय व्यवःथा नहीं है 

वहां अन्य बैंकों की जानकारी के िबना मौजूदा बैंक या नए बैंक को साख-पऽ नहीं 
खोलना चािहए ।  

 
(vii) पूंजीगत माल ूाप्त करने के िलए साख-पऽ तभी खोला जाना चािहए  जब बैंक ःवयं 

इस बात से संतुष्ट हो जाएं िक संबंिधत देयताओं को चुकता करने के िलए  दीघार्विध 

िनिधयों अथवा मीयादी ऋण के रुप में िवत्तीय संःथाओं / बैंकों से िनिधयों जुटाने की 
टाय-अप व्यवःथा कर ली गई है ।  

 
(viii) िकसी भी मामले में कायर्शील पूंजी की सीमाओं का उपयोग पूंजीगत आिःतयों के 

अिभमहण से संबंिधत िबलों के भुगतान के िलए नहीं करने िदया जाए ।  
 

(ix) बैंक उन पक्षकारों को जो अपनी उत्पादन संबंधी िवत्तीय आवँयकताओं के िलए बैंक 

के िनयिमत माहक नहीं हैं, गैर िनिधक सुिवधाएं या अितिरक्त / तदथर् ऋण सुिवधाएं 

न दें और न ही उन लाभािथर्यों के साख-पऽ के अधीन आहिरत िबलों को भुनाएं जो 
उनके िनयिमत माहक नहीं हैं ।   यिद िकसी ऐसे पक्षकार को जो बैंक का िनयिमत 

माहक नहीं है, ऐसी सुिवधा देना अपिरहायर् रुप से आवँयक हो जाए तो बैंक को 
उधारकतार्ओं के वतर्मान बैंकरों की पूवर् ःवीकृित लेनी चािहए और उधारकतार्ओं के 
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पूवर्वतृ्त की और समय पर िबलों का भुगतान करने के िलए उनकी िवत्तीय िःथित और 
क्षमता की उिचत जांच - पड़ताल भी करनी चािहए । 

 
(x)  30 माचर् 2012 से साखपऽ के अंतगर्त आहिरत िबल िकसी खास शहरी सहकारी 

बैंक तक ूितबंिधत होने तथा साखपऽ का िहतािधकारी िनयिमत ऋण सुिवधा ूाप्त 

उधारकतार् न होने की िःथित में संबंिधत शहरी सहकारी बैंक अपने िववेकानुसार तथा  
साखपऽ जारी करनेवाले बैंक के साख के संबंध में अपनी धारणा के आधार पर, इस 

ूकार के साखपऽों का बेचान कर सकता है; बशतेर् साखपऽ से ूाप्त होनेवाली रािश 

िहतािधकारी के िनयिमत बैंकर को ूेिषत की जाएगी । तथािप, िजन उधारकतार्ओं को 
िनयिमत ऋण सुिवधा मंजूर नहीं की गई है, उनके अूितबंिधत साखपऽों के बेचान 

पर लाग ूूितबंध जारी रहेगा । 
           (xi)    ूितबंिधत साखपऽ के अंतगर्त िबल बेचान करनेवाले शहरी सहकारी बैंकों को उधार 

के साथ शेअर िलिकंग तथा सदःयता संबंधी सहकारी सिमितयां अिधिनयम के 
ूावधानों के संबंध में आरबीआई / आरसीएस  या सीआरसीएस  के अनुदेशों का 
पालन करना होगा । 

 

         3.4         साख-पऽ के अंतगर्त भुगतान - दावों का तुरंत िनपटान  

(i) ऐसी कुछ घटनाएं हुई हैं जहां बैंक के अिधकािरयों द्वारा अनिधकृत रुप से साख-पऽ 

खोले गए हैं ।  कुछेक मामलों में जारीकतार् अिधकािरयों द्वारा साख-पऽ लेनदेनों को 
शाखा की बिहयों में दजर् नहीं िकया गया जब िक कुछ अन्य मामलों में जारी िकए गए 

साख-पऽों की रािश इस ूयोजन के िलए अिधकािरयों को दी गई शिक्तयों से काफी 
अिधक थी ।  बाद में जब बैंकों को साख-पऽों के कपटपूणर् ढंग से जारी िकए जाने की 
बात पता चली तो उन्होंने अपनी देयताओं को इस आधार पर नकार िदया िक ये 

लेनदेन लाभाथीर् और माहक के बीच षडयंऽ / िमलीभगत से हुए हैं ।  
  
(ii) यह समझ िलया जाए िक साख-पऽ के अंतगर्त जारी िबल सकारे नहीं जाने से साख-

पऽों और संबंिधत हंुिडयों की हैिसयत पर ूितकूल ूभाव पड़ेगा िजन्हें िक भुगतान का 
ःवीकृत साधन मान िलया गया है ।  इससे बैंकें  के माध्यम से की जानेवाली संपणूर् 
भुगतान यंऽणा की िवश्वसनीयता ूभािवत होगी और बैंकों की छिव धूिमल होगी ।   
इसिलए यह जरुरी हो जाता है िक ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक साख पऽ के  अंतगर्त  

अपनी ूितबध्दताओं को पूरा करें और इस संबंध में िकसी िशकायत का मौका न देते 

हुए तत्परता से भुगतान करें ।   यह कहने की आवँयकता नहीं है िक बैंक, यिद 

अपरािधक षडयंऽ का मामला हो तो, संबंिधत अिधकािरयों के साथ-साथ उन माहकों 
िजनकी ओर से  साखपऽ जारी िकये गये थे और साख पऽ के लाभािथर्यों के िवरुध्द 

यथोिचत कारर्वाई करें ।  
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4. अन्य सामान्य िदशा-िनदेर्श  

4.1 गैर -िनिधक सीमाओं के िलए ऋण सीमा संबंधी मानदंड और सांिविधक अन्य ूितबंध  

(i) ूाथिमक (शहरी)  सहकारी बैंकों को चािहए िक वे "ऋणों और अिममों के िलए ऋण 

सीमा संबंधी मानदंड और सांिविधक / अन्य ूितबंधों " पर माःटर पिरपऽ में िदए 

गए अनुसार गैर-िनिधक सीमाओं के िलए ऋण सीमा संबंधी मानदंडों और सांिविधक 

/ अन्य ूितबंधों (उदा. साख- पऽ, गांरिटयां, सह-ःवीकृितयां आिद ) का सख्ती से 

पालन करें ।  
 
(ii) िनम्निलिखत अथार्त;   

(i) गैर-िनिधक सीमाओं सिहत कुल ऋण सीमा  
(ii) गैर जमानती गारंिटयां  
(iii) बैंक िनदेशकों को िदए गए अिमम  

(iv) िनदेशकों के िरँतेदारों को िदए गए ऋण और अिमम   

(v) नाममाऽ सदःयों को िदए गए अिमम के िलए िवशेषत: िनधार्िरत ऋण 

सीमाओं और अन्य ूितबंधें का सख्ती से पालन िकया जाना चािहए ।  
 

4.2   ूाथिमक (शहरी)  सहकारी बैंक यह सुिनिश्चत करें िक तुलन पऽ से इतर लेनदेनों के ब्योरों को 
दजर् करने की ूणाली  का  सभी शाखाओं द्वारा यथोिचत पालन िकया जाता है ।   इन 

अिभलेखों का  आविधक तौर पर िमलान िकया जाना चािहए और आंतिरक िनरीक्षक को 
उसका सत्यापन करके िववेचनात्मक िटप्पणी ूःतुत करनी चािहए ।  

 
     4.3   ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक यह सुिनिश्चत करें िक  अनिधकृत साख-पऽ जारी नहीं  
           िकए  जाते हैं ।  
 
     4.4    साथ ही, बैंकों को उन  ऋण  खातों के संबंध में अपनी शाखा के ःटाफ के िलए ःपष्ट अनुदेश तय कर 

देने चािहए जहां  बैंक के साख-पऽ के अंतगर्त शािमल हंुिडयों के सिम्मिलत हो जाने के कारण 

या बैंक द्वारा जारी गारंिटयों का आह्वान करने के कारण गैर -िनिधक सुिवधाएं िनिधक सुिवधाएं 

बन जाती हैं ।  बैंकों को यह सुिनिश्चत करने के िलए िक उन खातों की जहां गैर-िनिधक सीमाएं 

"िनिधक" सीमाएं बन जाती है, बारीकी से िनगरानी की जाती है और शािमल िकए गए िबलों के 

अंतगर्त सिम्मिलत माल, िवशेषत: उन मामलों में जहां बदनीयत की आशकंा हो, बैंक के 

िनयंऽण / दृिष्टबंधन में ही रहता है ।   आयात साख-पऽ के अंतगर्त शािमल माल के मामले  में 
बैंकों को आयात िबल की कःटम कायार्लय की ूित को तुरंत ूःतुत करना सुिनिश्चत करना 
चािहए और िवदेशी मुिा  िनयंऽण िवभाग द्वारा जारी िदशा-िनदेर्शों में िनधार्िरत िकए गए 

अनुसार कारर्वाई करनी चािहए  ।  
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    4.5     कई बैंक उधारकतार्ओं की साख पऽ और आह्वानकृत गारंिटयों की देय रािशयों को एक अलग 

खाते में रखने की ूथा अपना रहे हैं जो िक मंजूर की गई िनयिमत सुिवधा नहीं है ।  फलःवरुप, 

ये रािशयां उधारकातर् के ूधान पिरचालन खाते में िदखाई नहीं देती हैं ।   यह ूथा एनपीए का  
पता लागने के िलए िववेकपूणर् मानदंडों को लागू करने में किठनाई खड़ी कर देती हैं ।  अत: यह 

सूिचत िकया जाता है िक साख-पऽों या आह्वानकृत गारंिटयों से उत्पन्न ऋणों को यिद िकसी 
अलग खाते में रखा जाता है तो उस खाते में बकाया शेष को भी आय िनधार्रण, आिःत 

वगीर्करण और ूावधानीकरण पर िववेकपूणर् मानदंडों को लागू करने के ूयोजन के िलए 

उधारकतार् के ूधान पिरचालन खाते का  एक भाग माना जाना चािहए  ।  

 4.6 बैंकों को ूोत्सािहत िकया जाता है िक वे एक से अिधक बैंकों से ऋण सुिवधा पानेवाले 

उधारकतार्ओं के संबंध में बैंक उधारकतार्ओं से अन्य बैंकों से पहले से ही िमल रही ऋण 

सुिवधाओं के संबंध में घोषणा ूाप्त करें। िवद्यमान उधारकतार्ओं के मामले में, सभी बैंकों को 
अपने ऐसे उधारकतार्ओं से घोषणा ूाप्त करनी चािहए जो 5.00 करोड़ रुपये और उससे अिधक 

की ःवीकृत सीमा का उपभोग कर रहे हैं या बैंकों को यह पता है िक उनके उधारकतार् अन्य बैंकों 
से ऋण सुिवधा ूाप्त कर रहे हैं और बैंकों को अन्य बैंकों के साथ सूचना के आदान-ूदान की 
ूणाली आरंभ करनी चािहए। इसके अलावा बैंकों को अन्य बैंकों के साथ उधारकतार्ओं के खातों 
के पिरचालन के संबंध में कम-से-कम ितमाही अंतराल पर सूचना का आदान-ूदान करना 
चािहए। बैंकों को ऋण सूचना कंपिनयों से ूाप्त बेिडट िरपोटोर्ं का भी अिधक उपयोग करना 
चािहए। बैंकों को चािहए िक वे ऋण करारों में ऋण सूचना के आदान-ूदान के संबंध में उपयुक्त 

खंड शािमल करें तािक गोपनीयता संबंधी मुद्दों का समाधान हो सके। बैंकों को िकसी ूोफेशनल 

से, अिधमानतः िकसी कंपनी सेबेटरी से ूचिलत िविभन्न सांिविधक अपेक्षाओं के अनुपालन 

के संबंध में िनयिमत ूमाणन ूाप्त करना चािहए। 9 अूैल 2009 के हमारे पिरपऽ 

शबैंिव.पीसीबी.सं.36 /13.05.000/2008-09 के साथ उधारकतार् से जानकारी ूाप्त करने के 

िलए, बैंकों के बीच सूचना के आदान-ूदान के िलए तथा ूोफेशनल से ूमाणन ूाप्त करने के 

िलए फॉमेर्ट ूःतुत िकए गए हैं। 

  4.7 गारंिटयां, सह-ःवीकृितयां तथा साखपऽ आिद के रूप में दाियत्व सिहत ूत्येक िवत्तीय लेनदेन 

में बैंकों को िविभन्न ूकार के जोिखम होते हैं। शहरी सहकारी बैंकों के ूबंधन को अपने 

जमाकतार्ओं तथा िहतधािरयों के िहत में सुदृढ़ जोिखम ूबंधन ूणाली के आधार पर अपने 

कारोबार के िनणर्य लेने चािहए। अत: शहरी सहकारी बैंकों के िलए यह महत्वपूणर् है िक वे  

ूभावी आिःत- देयता ूबंधन ूणाली अपनाए तािक तरलता, ब्याजदर तथा मुिा जोिखम से 

संबंिधत समःयाओं का सामना कर सके। बैंक, इस िवषय पर भारतीय िरज़वर् बैंक द्वारा जारी 
िदशािनदेर्शों का िनयिमत रूप से पालन करें। 
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पिरिशष्ट  
 

 माःटर पिरपऽ 
गारंिटयां, सह-ःवीकृितयां और साख-पऽ 

 
    ए.       माःटर पिरपऽ में समेिकत पिरपऽों की सूची  
सं. पिरपऽ सं तारीख िवषय 
1. शबैंिव.बीपीडी.(पीसीबी)29/13.05.000/2011

-12  

30.3.2012 शहरी सहकारी बैकों द्वारा िबलों की भुनाई 
– ूितबंिधत साखपऽ (एलसी) 

2. शबैंिव.बीएसडी.1/8/12.05.00/2000-01  9.11.2000 धोखाधिड़यां - रोक थाम के उपाय  
3. शबैंिव.सं.प्लान.पीसीबी.पिर.07/09.27.00/9

9-2000 

21.9.1999 बैंक गारंिटयां  

4. शबैंिव.सं.प्लान.(पीसीबी) 49/09.27.00/ 
96-97  

26.4.1997  बैंक गारंटी  के अंतगर्त भुगतान- मामलों 
का तुरंत िनपटान  

5. शबैंिव.सं.डी.एस.(पीसीबी)िनदे.4/13.03.00/9
6-97  

16.7.1996  चयनात्मक ऋण िनयंऽण - संवेदनशील 

पण्यों की जमानत पर अिमम  
6. शबैंिव.सं.आईऍण्डएल/पीसीबी 

/9/12.05.00/95-96  

1.9.1995 बैंक गारंटी के अंतगर्त भुगतान मामलों 
का तुरंत िनपटान  

शबैंिव.प्लान.पिर.एसयूबी.   
1/09.27.00/94-95  

18.10.1995 गारंिटयां जारी करना - ूाथिमक (शहरी) 
सहकारी बैंकों द्वारा पालन िकए जाने वाले 

िदशा-िनदेर्श  

7. 

शबैंिव.सं.डीएस.पिर.पीसीबी. 
15/13.13.00/94-95 

2.9.1994 चयनात्मक ऋण िनयंऽण - आयाितत  

चीनी  
8. 

शबैंिव.सं.(पीसीबी.)पिर.   
79/13.03.00/93-94  

26.5.1993 चयनात्मक ऋण िनयंऽण - आयाितत 

चीनी  
9. 

शबैंिव.सं.प्लान.42/09.27.00/93-94  16.12.1992 बैंक गारंटी - िनणर्य की ूमािणत ूितयां 
ूाप्त करने में िवलंब 

10.

शबैंिव.सं.पॉट.1/यूबी.58-92/3 3.1.1992  साख-पऽ के अंतगर्त भुगतान - दावों का 
तुरंत िनपटान  

11.

शबैंिव.पीएण्डओ.763/यूबी.58-83/84 28.2.1984 गारंिटयां जारी करना - शहरी सहकारी 
बैंकों द्वारा िबलों आिद की सह-ःवीकृित  

12.
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उन पिरपऽों की सूची िजनसे गारंिटयों, सह-ःवीकृितयों और साखपऽों 
से संबंिधत अनुदेशों को माःटर पिरपऽ में समेिकत िकया गया है 

 
सं. पिरपऽ सं तारीख िवषय 

शबैंिव.सं.पीसीबी.सं.59/13.05.000/2
008-09

09.04.2009 सहायता सघंीय व्यवःथा/बहु बैंिकंग 

व्यवःथा के अंतगर्त ऋण देना 
 

1 

शबैंिव.सं.पीसीबी.सं.36/13.05.000/2
008-09

21.01.2009 सहायता सघंीय व्यवःथा/बहु बैंिकंग 

व्यवःथा के अंतगर्त ऋण देना 
 

2 

शबैंिव.सं.पीसीबी.सं. 12और 13 
/12.05.001/ 2008-09 

17.09.2008 एएलएम िदशािनदेर्श 3 

शबैंिव.सं.आइपी.30/12.05.05/2002-
03  

26.12.2003 माःटर पिरपऽ - िववेकपूणर् मानदंड - आय 

िनधार्रण, आिःत वगीर्करण, ूावधानीकरण 

और अन्य संबंिधत मामले   

4 

शबैंिव.सं.डीएस.(पीसीबी)पिर.54/13.0
5.00/94-95 

20.4.1995 अिममों की उच्च्तम सीमा  5 

शबैंिव.सं.(पीसीबी)िनदे. 
5/13.05.00/93-94  

26.5.1994                 -    वही      -  6 

शबैंिव.सं.डीएस.(पीसीबी)पिर.76/13.0
5.00/93-94  

26.05.1994 अिममों की उच्चतम सीमा - िनदेशकों, 
उनके िरँतेदारों और उन संःथाओं को 
अिमम देना िजनमें िनदेशकों या उनके 

िरँतेदारों का िहत िनिहत है ।  

7 

शबैंिव.21/12.15.00/93-94  21.9.1993 बैंकों में धोखाधिड़यों और अनाचार कृत्यों से 

संबंिधत िविभन्न पहलुओं की जांच सिमित 

- ूाथिमक (शहरी) सहकारी बैंक  

8 

शबैंिव.(डीसी)104/आर-1/86-87  25.6.1987  कायर्शील पूंजी की आवँयकताओं का 
मूल्यांकन करने साख पऽ खोलने और 
गारंिटयां जारी करने के िलए िदशा-िनदेर्श  

9 
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