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मास्टर पिरपतर् स.ं7/2014-15                                                                                   1 जलुाई 2014

सभी पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-I  बक 
 
महोदया /महोदय, 

मास्टर पिरपतर् – िवदशेी ससं्था  ारा भारत म 
सपंकर् /शाखा/पिरयोजना कायार्लय  की स्थापना करना 

 

भारत म शाखा/संपकर् /पिरयोजना कायार्लय  की स्थापना, समय-समय पर यथा संशोिधत, 3 मई 2000 की 
अिधसूचना सं.फेमा.22/2000-आरबी के साथ पिठत िवदशेी मुदर्ा पर्बंध अिधिनयम, 1999  की धारा 6 (6) के 
अनुसार िविनयिमत की जाती ह।ै  
 

2.  यह मास्टर पिरपतर् "िवदशेी ससं्था  ारा भारत म शाखा/सपंकर् /पिरयोजना कायार्लय  की स्थापना" िवषय 
पर वतर्मान अनुदशे  को एक स्थान पर समेिकत करता ह।ै इस मास्टर पिरपतर् म िनिहत पिरपतर् /अिधसूचना  
की सूची पिरिश  म दी गई ह।ै  
 

3. नए अनदुशे जारी होने पर, इस मास्टर  पिरपतर्  को समय-समय पर अ तन िकया जाता ह।ै मास्टर 
पिरपतर् िकस तारीख तक अ तन ह,ै इसका उिचत रूप म उल्लेख िकया जाता ह।ै 
 

4. सामान्य मागर्दशर्न के िलए इस मास्टर पिरपतर् का संदभर् िलया जाए।  आवश्यक हो ने पर िवस्तृत 
जानकारी के िलए पर्ािधकृत िक्त और पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-। बक संबंिधत पिरपतर् /  अिधसूचना  का 
संदभर् ल।

             
                                               भवदीय, 

 
  

                                                            (सी.डी.शर्ीिनवासन)             
मखु्य महापर्बधंक 
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िवदशेी ससं्था  ारा भारत म शाखा/संपकर् /पिरयोजना कायार्लय  की स्थापना 
 

(ए) सामान्य मानदडं - संपकर्  कायार्लय / शाखा कायार्लय 
 

भारत म संपकर् /शाखा कायार्लय स्थािपत करने के िलए इच्छुक, भारत से बाहर िनगिमत कंपनी िनकाय {िकसी 
फमर् अथवा िक्तय  की अन्य संस्था (संगठन) सिहत} को फेमा, 1999 के पर्ावधान  के तहत िरज़वर् बक का 
पूवार्नुमोदन लेना आवश्यक ह।ै ऐसी संस्था  से फॉमर् एफएनसी (अनबंुध-1) म पर्ा  आवेदन  पर िरज़वर् बक ारा 
दो माग  के अंतगर्त िवचार िकया जाता ह:ै 
 

िरज़वर् बक मागर् - िवदशेी संस्था का मूल वसाय ऐसे के्षतर्  के अंतगर्त आता ह ैजहां स्वत: अनुमोिदत मागर् के 
तहत 100 पर्ितशत पर्त्यक्ष िवदशेी िनवेश (एफडीआई) की अनुमित ह।ै 
 
सरकारी मागर् - िवदशेी संस्था का मूल वसाय ऐसे के्षतर्  के अंतगर्त आता ह ैजहां स्वत: अनुमोिदत मागर् के तहत 
100 पर्ितशत िवदशेी पर्त्यक्ष िनवेश (एफडीआई) की अनुमित नह  ह।ै इस शर्ेणी के अंतगर्त आनेवाली संस्था  और 
गैर-सरकारी संगठन /लाभ-रिहत संगठन /सरकारी िनकाय / िवभाग  से पर्ा  आवेदन  पर िरज़वर् बक ारा भारत 
सरकार, िव  मंतर्ालय के परामशर् से िवचार िकया जाता ह।ै  
 

िवदशेी संस्था  के संपकर् /शाखा कायार्लय  को स्वीकृित दते े समय िरज़वर् बक ारा िन िलिखत अितिरक्त 
मानदडं  पर भी िवचार िकया जाता ह:ै 

 

टैर्क िरकाडर् : 
 

शाखा कायार्लय के िलए - अपने दशे म िपछले लगातार पांच िव ीय वष  के दौरान लाभाजर्न का टैर्क िरकाडर् । 
 
संपकर्  कायार्लय के िलए - अपने दशे म िपछले लगातार तीन िव ीय वष  के दौरान लाभाजर्न का टैर्क िरकाडर् ।  

• िनवल मािलयत [कुल पर्द  पूंजी और िनबर्ंध आरिक्षत कुल िनिधय  म से सरकारी पर्मािणत लोक लेखाकार 
अथवा िकसी नाम से पंजीकृत लेखा ावसाियक ारा अ तन लेखा-परीिक्षत तुलन पतर् अथवा लेखा 
िववरण के अनुसार अमूतर् पिरसंपि य  को घटाते हुए] 

 
o शाखा कायार्लय के िलए-100,000 अमरीकी डालर अथवा उसके समतुल्य से अिधक।  
o संपकर्  कायार्लय के िलए- 50,000 अमरीकी डालर अथवा उसके समतुल्य से अिधक।  
 

िवदशेी संस्था ारा भारत म शाखा/संपकर्  कायार्लय स्थािपत करने के िलए आवेदन नािमत पर्ािधकृत ापारी 
शर्ेणी -। बक के जिरय ेपर्भारी मुख्य महापर्बंधक, भारतीय िरज़वर् बक, िवदशेी मदुर्ा िवभाग, िवदशेी िनवेश पर्भाग, 
कदर्ीय कायार्लय, फोटर्, मुंबई - 400001 को िन िलिखत िनधार्िरत दस्तावेज  के साथ पर्ेिषत िकया जाए: 
 

• पंजीकरण के दशे म भारतीय दतूावास/नोटरी पिब्लक ारा सा यांिकत िनगमन/पंजीकरण  अथवा संस्था 
के बिहिनयम तथा अंतिनयम के पर्माणपतर् का अगंर्ेजी रूपांतरण। 

• आवेदक संस्था का अ तन लेखा-परीिक्षत तुलन पतर्। 
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आवेदक, जो पातर्ता मानदडं पूरे नह  करते ह तथा अन्य कंपिनय  की सहायक कंपिनयाँ ह, वे अनुबंध-2 के 
अनुसार अपनी मूल कंपनी से चुकौती आ ासन पर्माणपतर् पर्स्तुत कर सकते ह, बशत मूल कंपनी उपयुर्क्त िनधार्िरत 
पातर्ता मानदडं पूरे करती हो। नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक को अपने अिभमत /िसफािरश  के साथ 
आवेदनपतर् भारतीय िरज़वर् बक को पर्ेिषत करने से पहले आवेदक की पृ भूिम, पर्वतर्क का पूवर्वृ , कायर्कलाप का 
स्वरुप तथा स्थान, िनिधय  के सर्ोत, आिद के संबंध म यथोिचत जांच-पड़ताल कर लेने के साथ ही साथ अपने 
गर्ाहक को जािनये मानदडं  का अनुपालन सुिनि त कर लेना चािहए। 
 

िरज़वर् बक के अनुमोदन से स्थािपत िकए गए शाखा/संपकर्  कायार्लय  को एक िविश  पहचान संख्या 
(यूआइएन)(www.rbi.org.in/scripts/Fema.aspx) आबंिटत की जाएगी। भारत म कायार्लय  की स्थापना 
करने पर शाखा/संपकर्  कायार्लय  को आय-कर पर्ािधकािरय  से स्थायी खाता संख्या (पीएएन) भी पर्ा  करनी 
चािहए। 
 

(बी) सपंकर्  कायार्लय 
- 

बी.1 संपकर्  कायार्लय के िलए स्वीकृत कायर्कलाप   
 

संपकर्  कायार्लय (िजन्ह पर्ितिनिध कायार्लय के रूप म भी जाना जाता ह)ै केवल संपकर्  कायर्कलाप कर सकता ह,ै 
अथार्त िवदशे म पर्धान कायार्लय तथा भारत म पािटय  के बीच संपर्ेषण के चैनल के रूप म कायर् कर सकता ह।ै 
उसे भारत म कोई वसाय कायर्कलाप करने तथा भारत म आय अिजत करने के िलए अनमुित नह  ह।ै ऐसे 
कायार्लय  के य समगर्त: भारत से बाहर के पर्धान कायार्लय से िवदशेी मदुर्ा के आवक िवपर्ेषण के जिरये िकये 
जाने चािहए। अत: इन कायार्लय  की भिूमका संभा  बाजार अवसर  संबंधी जानकारी पर्ा  करना तथा भावी 
भारतीय गर्ाहक  को कंपनी तथा उसके उत्पाद  के बारे म जानकारी पर्दान करने तक सीिमत ह।ै ऐसे कायार्लय  की 
स्थापना के िलए अनुमित पर्ारंिभक रूप स े3 वष  की अविध के िलए दी जाती ह ैतथा पर्ािधकृत ापारी   शर्ेणी-। 
बक ारा, समय-समय पर, इसका िवस्तार िकया जा सकता ह।ै 
 

संपकर्  कायार्लय भारत म िन िलिखत कायर्कलाप कर सकता ह ै: 
 

i.   भारत म मूल कंपनी/समूह कंपिनय  का पर्ितिनिधत्व करना। 
ii.  भारत से/को िनयार्त/आयात संवधर्न। 
iii. मूल/समूह कंपिनय  और भारत म कंपिनय  के बीच तकनीकी/िव ीय सहयोग संवधर्न। 
iv. मूल कंपनी और भारतीय कंपिनय  के बीच संचार - माध्यम के रूप म कायर् करना। 

 

बी.2. िवदशेी बीमा कंपिनय  / बक  के संपकर्  कायार्लय  
 

िवदशेी बीमा कंपिनयाँ बीमा िविनयामक और िवकास पर्ािधकरण(आइआरडीए) स ेअनुमोदन पर्ा  करने के बाद 
ही संपकर्  कायार्लय की स्थापना कर सकती ह।  
 

िवदशेी बक भारत म बिकग पिरचालन और िवकास िवभाग (डीबीओडी), भारतीय िरज़वर् बक से अनुमोदन पर्ा  
करने के बाद ही संपकर्  कायार्लय की स्थापना कर सकते ह । 
 

बी.3. संपकर्  कायार्लय  के अनुमोदन की वैधता म िवस्तार 
 

https://rbi.org.in/en/web/rbi/foreign-exchange-managements/other-links/fema
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नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी -। बक संपकर्  कायार्लय  की वैधता अविध म िरज़वर् बक ारा पर्दान िकये गये/मूल 
अनुमोदन/िवस्तार की समाि  की तारीख से 3 वष  की अविध के िलए िवस्तार पर्दान कर सकते ह, यिद आवेदक 
ने िन िलिखत शत  का पालन िकया हो तथा आवेदन अन्यथा सही हो। 

 

• संपकर्  कायार्लय ने पूवर्वत  वष  के िलए वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् पर्स्तुत िकया हो और 
• पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-। बक के पास रखे गये संपकर्  कायार्लय के खाते का पिरचालन अनुमोदन म 

िनधार्िरत शत  के अनुसार िकया जा रहा हो। 
 

ऐसा िवस्तार, अनुरोध की तारीख से एक महीने की अविध के भीतर, यथा संभव यथाशीघर्, पर्दान िकया जाना 
चािहए तथा उसकी सूचना मूल अनुमोदन पतर् की संदभर् संख्या तथा िविश  पहचान संख्या (यूआइएन) उद्धतृ 
करते हुए िरज़वर् बक के संबंिधत क्षेतर्ीय कायार्लय को तथा पर्भारी मुख्य महापर्बंधक, िवदशेी मदुर्ा िवभाग, 
भारतीय िरज़वर् बक, कदर्ीय कायार्लय, मुंबई-400001 को दी जानी चािहए। 

 

बक  और बीमा कारोबार म लगी संस्था  के संपकर्  कायार्लय  की वैधता अविध म िवस्तार के िलए आवेदनपतर्, 
पहले की तरह, कर्मश: बिकग पिरचालन और िवकास िवभाग, भारतीय िरज़वर् बक तथा बीमा िविनयामक िवकास 
पर्ािधकरण (आइआरडीए) ारा िनधार्िरत िकये अनुसार उन्ह सीधे पर्स्तुत िकये जाने चािहए। इसके अितिरक्त, 
ऐसी संस्थाएं जो गैर- बिकग िव ीय कंपिनयां ह और जो भवन िनमार्ण और िवकास क्षेतर् (संरचना क्षेतर् िवकास 
कंपिनय  को छोड़कर) म कायर्रत ह, के संपकर्  कायार्लय के िलए समय िवस्तार पर िवचार नह  िकया जाएगा। 
वैधता अविध की समाि  पर, मौजदूा पर्त्यक्ष िवदशेी िनवेश नीित के अनुसार इन संस्था  को या तो बंद होना 
होगा अथवा संयुक्त उ म (जेवी)/पूणर्त: स्वािधकृत सहायक संस्था (डब्ल्यूओएस) म पिरवितत होना होगा।  
 

(सी) शाखा कायार्लय 
 

सी.1 स्वीकृत कायर्कलाप 
 

ए.) भारत से बाहर िनगिमत तथा िविनमार्ण अथवा ापािरक कायर्कलाप  म लगी कंपिनय  को िरज़वर् बक के 
िविश  अनमुोदन के साथ भारत म शाखा कायार्लय स्थािपत करने के िलए अनमुित दी जाती ह।ै ऐसे शाखा 
कायार्लय  को मूल/समूह कंपिनय  का पर्ितिनिधत्व करने तथा भारत म िन िलिखत कायर्कलाप करने के िलए 
अनुमित दी जाती ह:ै 
 

i.     माल का िनयार्त 1 / आयात 
ii.  ावसाियक अथवा परामशर्दातर्ी सेवाएं पर्दान करना। 
iii. मूल कंपनी िजस क्षेतर् म लगी ह ैउसम अनसंुधान कायर् करना। 
iv. भारतीय कंपिनय  और मूल अथवा समुदर्पारीय समूह कंपिनय  के बीच तकनीकी    

अथवा िव ीय सहयोग संवधर्न। 
v. भारत म मूल  कंपनी का पर्ितिनिधत्व करना और भारत म कर्य/िवकर्य एजट का कायर् करना। 
vi. भारत म सूचना पर्ौ ौिगकी और सॉफ्टवेयर के िवकास म सेवाएं पर्दान करना। 
vii. मूल/समूह कंपिनय  ारा आपूतर् उत्पाद  को तकनीकी सहायता पर्दान करना। 
viii. िवदशेी वायुयान/पोतलदान कंपनी। 

 

सामान्यत: शाखा कायार्लय को मूल कंपनी के कायर्कलाप  म लगा होना चािहए। 
 

बी) भारत म शाखा कायार्लय को िकसी पर्कार के खुदरा ापार कायर्कलाप करने की अनुमित नह  ह।ै 
 

1 थोक आधार पर िनयार्त के िलए माल की पर्ाि  और आयात के बाद माल की िबकर्ी की अनुमित दी जाती ह ै 
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सी) शाखा कायार्लय को भारत म पर्त्यक्ष अथवा अपर्त्यक्ष रूप से िविनमार्ण अथवा पर्संस्करण कायर्कलाप करने की 
अनुमित नह  ह।ै 
डी) शाखा कायार्लय  ारा अिजत लाभ, लागू आय-कर  के भुगतान की शतर् पर, भारत से मुक्त रूप से िवपर्ेिषत 
िकए जा सकते ह। 
 
 

सी.2 िवशेष आिथक क्षेतर्  (एसईजडेएस) म शाखा कायार्लय 
 
 

(i) िरज़वर् बक ने िवदशेी कंपिनय  को िवशेष आिथक क्षेतर्  (एसईजडेएस) म िविनमार्ण तथा सेवा क्षेतर् के 
कायर्कलाप करने के िलए शाखा/ईकाई स्थािपत करने हतेु सामान्य अनुमित पर्दान की ह।ै सामान्य अनमुित 
िन िलिखत शत  पर दी जाती ह ै: 
 

ए) ऐसी इकाइयाँ जो उन क्षेतर्  म कायर्रत ह जहाँ 100 पर्ितशत पर्त्यक्ष िवदशेी िनवेश की अनुमित ह ै; 
बी) ऐसी इकाइयाँ जो कंपनी अिधिनयम, 1956 के भाग XI (धारा 592 से 602) का पालन करती ह; 
सी) ऐसी इकाइयाँ जो एकल आधार पर कायर् करती ह। 
 

(ii) वसाय का समापन होने पर और समापन रािश के िवपर्ेषण के िलए शाखा िरज़वर् बक ारा अनमुोदन 
दनेेवाले पतर् की पर्ित को छोड़कर "संपकर् / शाखा कायार्लय के समापन" के तहत दशार्य ेगये दस्तावेज  के साथ 
पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक से संपकर्  करेगी। 
सी.3 िवदशेी बक  की शाखाएँ 
 

िवदशेी बक  को भारत म शाखा कायार्लय खोलने के िलए फेमा के तहत अलग स ेअनमुोदन की आवश्यकता नह  
ह।ै तथािप, ऐसे बक  को बिकग पिरचालन और िवकास िवभाग, िरज़वर् बक से बिकग िविनयमन अिधिनयम, 
1949 के पर्ावधान  के तहत आवश्यक अनमुोदन पर्ा  करना अपेिक्षत ह।ै 
 
डी) अितिरक्त कायर्कलाप करन ेअथवा अितिरक्त शाखा/सपंकर्  कायार्लय  के िलए आवदेन 

 
िरज़वर् बक ारा पर्ारंिभक रूप से अनुमत िकये गय ेकायर्कलाप  के अितिरक्त कायर्कलाप करने के िलए अनुरोध 
पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक  के जिरये पर्भारी मुख्य महापर्बंधक, भारतीय िरज़वर् बक, िवदशेी मुदर्ा िवभाग, 
िवदशेी िनवेश पर्भाग, कदर्ीय कायार्लय, मुंबई को नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-। बक के अिभमत  के साथ 
आवश्यकता का औिचत्य िस  करते हुए पर्स्तुत िकये जाएं। 

 

अितिरक्त शाखा/संपकर्  कायार्लय स्थािपत करने के िलए अनुरोध, उपयुर्क्त म स्प  िकये गये अनुसार, अपने दशे म 
िवदशेी संस्था के पर्ािधकृत हस्ताक्षरकतार् ारा िविधवत हस्ताक्षिरत नये एफएनसी फॉमर् (अनंबंध-1) म भारतीय 
िरज़वर् बक को पर्स्तुत िकये जाएं। तथािप, यिद पहले पर्स्तुत िकए गय ेदस्तावेज  म कोई पिरवतर्न न हो तो फामर् 
एफएनसी म उिल्लिखत दस्तावेज पुन: पर्स्तुत करने की आवश्यकता नह  ह।ै 
 

• यिद कायार्लय  की संख्या 4 (अथार्त पूरब, पि म, उ र और दिक्षण पर्त्येक क्षेतर् म एक शाखा/संपकर्  
कायार्लय) से अिधक हो तो आवेदक को अितिरक्त कायार्लय  की आवश्यकता का औिचत्य िस  करना 
होगा। 

• आवेदक भारत म अपने कायार्लय  म से एक कायार्लय को नोडल कायार्लय के रूप म रखे जो भारत म 
अपने सभी कायार्लय  के कायर्कलाप  म समन्वय रखेगा। 
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(ई) शाखा/सपंकर्  कायार्लय  ारा िरपोिटग 
 

ई.1. संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय स्थािपत करने वाली सभी नयी संस्था  (कंपिनय ) को संपकर्  
कायार्लय/शाखा कायार्लय के कायर्रत (कायार्िन्वत) होने की तारीख से पाँच कायर् िदवस  के भीतर संबंिधत राज्य 
सरकार के पुिलस महािनदशेक (DGP) को अनुबंध 3 के अनुसार वांिछत जानकारी िनिहत होने वाली एक िरपोटर् 
पर्स्तुत करनी होगी; यिद ऐसी िवदशेी कंपनी (एंिटटी) के एक से अिधक कायार्लय ह  तो ऐसे मामल  म भारत म 
िजस-िजस राज्य म कायार्लय िस्थत ह  उन राज्य  के संबंिधत पुिलस महािनदशेक  (DGP) को िरपोटर् पर्स्तुत 
करनी होगी ; [25 िसतंबर 2012 के ए.पी. (डीआईआर) सं. 35 के जिरये यथा संशोिधत] 
 
ई.2. शाखा कायार्लय /संपकर्  कायार्लय  को 31 माचर् को समा  वषर् के िलए सनदी लेखाकार से पर्मािणत वािषक 
कायर्कलाप संबंधी पर्माणपतर् (अनुबंध-4) तथा लेखा-परीिक्षत तुलन पतर् उसी वषर् के 30 िसतंबर तक अथवा उसके 
पहले फाइल करना होगा। यिद संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय के लेखे 31 माचर् से िभ  तारीख के िलए तयैार 
िकए जाएं तो लेखा-परीिक्षत तुलन पतर् तथा वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् लेखा-परीिक्षत तुलन पतर् की तारीख से 
छ: माह के भीतर नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक को पर्स्तुत िकए जाएं और उसकी पर्ित पर्ाि  और भुगतान 
लेखे सिहत लेखा-परीिक्षत िव ीय िववरण के साथ आय कर महािनदशेालय (अंतरार् ीय कराधान), नयी िदल्ली 
को पर्स्तुत की जाए। [26 नवंबर 2012 के ए.पी.(डीआईआर) सं. 55 के जिरय ेयथा संशोिधत] 
 
िन िलिखत कायार्लय  ारा यथा लाग ूफाइल िकये जानेवाले पर्माणपतर्: 

 
• एक मातर् शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय के मामले म, संबंिधत शाखा कायार्लय/संपकर्   कायार्लय 

ारा; 
• बहु-िवध शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय के मामले म, शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय  के नोडल 

कायार्लय ारा भारत म सभी कायार्लय  के संबंध म एक संयुक्त वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर्। 
 

नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् की छान-बीन करेगा तथा सुिनि त करेगा 
िक शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय ारा िकय ेगय ेकायर्कलाप िरज़वर् बक ारा िदये गय ेअनुमोदन की शत  के 
अनुसार िकये गय े ह। लेखा-परीक्षक ारा िरपोटर् िकय ेगय ेअथवा नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक ारा 
नोिटस िकये गये पर्ितकूल िनष्कषर्, यिद कोई ह , नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक ारा वािषक कायर्कलाप 
पर्माणपतर् की पर्ित तथा उस पर उनके अिभमत के साथ संपकर्  कायार्लय के संबंध म िरज़वर् बक के संबंिधत क्षेतर्ीय 
कायार्लय और शाखा कायार्लय के मामले म िरज़वर् बक के कदर्ीय कायार्लय को तुरंत िरपोटर् िकये जाने चािहए। 
 
ई.3. वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् की पर्ित सिहत अनुबंध 3 म िदए गए फामट म िरपोटर् की एक पर्ित संबंिधत 
पुिलस महािनदशेक (DGP) के पास वािषक आधार पर फाइल की जाएगी और उनकी एक पर्ित संबंिधत पर्ािधकृत 

ापारी बक के पास भी फाइल की जाएगी।[25 िसतंबर 2012 के ए.पी.(डीआईआर) सं. 35 के जिरये यथा 
संशोिधत] 
 
(एफ) शाखा/सपंकर्  कायार्लय बदं करना  
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शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय के समापन के समय कंपनी को िन िलिखत दस्तावेज  के साथ  नािमत पर्ािधकृत 
ापारी शर्ेणी-। बक से संपकर्  करना होगा:  

  
ए) शाखा/संपकर्  कायार्लय स्थािपत करने के िलए क्षेतर्ीय (सेक्टोरेल) िनयामक (िनयामक ) से पर्ा  अनमुोदन / 
भारतीय िरज़वर् बक की अनुमित की पर्ितिलिप। 
 
बी) लेखापरीक्षक का पर्माणपतर् िजसम िन िलिखत दशार्या जाए : i) आवेदक की पिरसंपि य  और दयेता  
के िववरण ारा समिथत िवपर्ेषण-योग्य रािश िनकालने और पिरसंपि य  के िनपटान का तरीका दशार्या 
जाए; ii) कायार्लय के कमर्चािरय  आिद को उपदान की बकाया रािश तथा अन्य लाभ  सिहत भारत म 
सभी दयेताएं या तो पूणर्त: चुका दी गयी ह अथवा उनके िलए पयार्  पर्ावधान कर िलया गया ह,ै इसकी पुि  
और iii) भारत के बाहर के ोत  से पर्ा  कोई आगम रािश (िनयार्त की आगम रािश सिहत) भारत को 
अपर्त्यावितत रही ह,ै इसकी पुि । 
 

सी) िवपर्ेषण/िवपर्ेषण  के िलए आय कर पर्ािधकरण से अनापि /कर बेबाकी पर्माणपतर्। 
 

डी) आवेदक/मूल कंपनी से इस बात की पुि  िक शाखा/संपकर्  कायार्लय के िवरु  भारत म िकसी न्यायालय म 
कोई िविधक कायर्वाही अिनण त नह  ह ैऔर िवपर्ेषण पर कोई िविधक रुकावट नह  ह।ै 
 

   ई) भारत म शाखा/संपकर्  कायार्लय के समापन के मामले म कंपनी अिधिनयम, 1956 के पर्ावधान  के अनुपालन 
के संबंध म कंपिनय  के रिजस्टर्ार से एक िरपोटर्। 

 

   एफ) अनुमोदन पर्दान करते समय िरज़वर् बक ारा िविनिद  कोई अन्य दस्तावेज। 
 

नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक  को यह सुिनि त करना चािहए िक शाखा/संपकर्  कायार्लय  ने िपछल ेवष  
के िलए मौजदूा शाखा/संपकर्  कायार्लय  के संबंध म उनका संबंिधत वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् िरज़वर् बक के 
पास फाइल िकया था। उसकी पुि  शाखा कायार्लय  के मामल ेम िरज़वर् बक के कदर्ीय कायार्लय से और संपकर्  
कायार्लय  के मामल ेम िरज़वर् बक के संबंिधत क्षेतर्ीय कायार्लय से पर्ा  की जा सकती ह।ै 
 

नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक ारा ऐसे शाखा/संपकर्  कायार्लय के समापन के संबंध म िरज़वर् बक (संपकर्  
कायार्लय के िलए संबंिधत क्षेतर्ीय कायार्लय तथा शाखा कायार्लय के िलए कदर्ीय कायार्लय) को इस घोषणा के 
साथ िरपोटर् करना चािहए िक शाखा/संपकर्  कायार्लय ारा पर्स्तुत िकये गये सभी आवश्यक दस्तावेज  की छान-
बीन की गयी ह ै और वे सही पाय े गय े ह। यिद दस्तावेज सही नह  पाय े जात े ह अथवा मामले पर्त्यायोिजत 
अिधकार  के तहत नह  आते ह तो पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक आवेदनपतर् आवश्यक कारर्वाई के िलए अपनी 
िटप्पिणय  के साथ िरज़वर् बक को पर्स्तुत कर। शाखा/संपकर्  कायार्लय के पिरचालन  से संबंिधत सभी दस्तावेज 
पर्ािधकृत ापारी के आंतिरक लेखा-परीक्षक /िरज़वर् बक के िनरीक्षणकतार् अिधकािरय  ारा सत्यापन के िलए 
पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक ारा रखे जाएं। 
 

 
(जी) पिरयोजना कायार्लय 
 

जी.1 सामान्य अनुमित 
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िरज़वर् बक ने िवदशेी कंपिनय  को भारत म पिरयोजना कायार्लय स्थािपत करने के िलए सामान्य अनुमित पर्दान 
की ह,ै बशत उन्ह ने भारत म कोई पिरयोजना िनष्पािदत करने के िलए िकसी भारतीय कंपनी से ठेका पर्ा  िकया 
हो, और 

i. पिरयोजना के िलए िवदशे से आवक िवपर्ेषण ारा सीधे ही िनिधयन िकया गया ह;ै अथवा 
ii. पिरयोजना के िलए ि पक्षीय अथवा बहु-पक्षीय अंतरार् ीय िव पोषण एजसी ारा िनिधयन िकया 

गया ह;ै अथवा 
iii. पिरयोजना यथोिचत पर्ािधकारी ारा अनुमोिदत की गयी ह;ै अथवा  
iv. भारत म िकसी कंपनी अथवा संस्था को ठेका िदया जा रहा ह ैउसे पिरयोजना के िलए भारत म िकसी 

पिब्लक िव ीय संस्था अथवा बक ारा साविध ऋण िदया गया ह।ै 
 

तथािप, यिद उपयुर्क्त मानदडं पणूर् नह  िकये जाते ह तो िवदशेी संस्था को भारतीय िरज़वर् बक, कदर्ीय कायर्लय, 
मुंबई से संपकर्  करना होगा। 
 

िवदशेी गैर-सरकारी संगठन /लाभ-रिहत संगठन /िवदशेी सरकारी िनकाय /िवभाग , िकसी भी नाम से जाने जाने 
वाले, ारा पिरयोजना कायार्लय  की स्थापना सरकारी मागर् के अंतगर्त आती ह।ै तदनुसार, ऐसी 
संस्था /कंपिनय  से अपेिक्षत ह ै िक वे भारत म पिरयोजना अथवा कोई अन्य कायार्लय स्थािपत करने हतेु पूवर् 
स्वीकृित के िलए िरज़वर् बक को आवेदन कर। [17 िसतंबर 2012 के ए.पी.(डीआईआर) सं. 31 के जिरये यथा 
संशोिधत] 
 

जी.2 िवदशेी मुदर्ा खाता खोलना 
 

पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक िन िलिखत शत  के अधीन भारत म िस्थत पिरयोजना कायार्लय  के िलए ब्याज 
रिहत िवदशेी मुदर्ा खाता खोल सकता ह:ै 
 

i. पिरयोजना कायार्लय को स्वीकृित पर्दान करनेवाले पर्ािधकरण से आवश्यक अनुमोदन पर्ा  करन ेके 
बाद िरज़वर् बक के सामान्य/िविश  अनुमोदन स ेभारत म पिरयोजना कायार्लय की स्थापना की गयी 
ह।ै 

ii. ठेका, िजसके अंतगर्त पिरयोजना स्वीकार की गई ह,ै िवशेष रूप से िवदशेी मुदर्ा म भुगतान के िलए 
पर्ावधान करता ह।ै 

iii. पर्त्येक पिरयोजना कायार्लय दो िवदशेी मदुर्ा खाते खोल सकता ह,ै सामान्यत: एक अमरीकी डॉलर म 
मूल्यवग कृत तथा दसूरा अपने दशे की मदुर्ा म, बशत दोन  खाते एक ही पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-। 
बक म रखे जाते ह। 

iv. खाते म अनुमत नामे से पिरयोजना संबंधी य का भुगतान होगा और जमा पिरयोजना को स्वीकृित 
पर्दान करन े वाले पर्ािधकरण स े िवदशेी मदुर्ा पर्ाि याँ और िवदशे िस्थत मूल/समूह कंपनी अथवा 
ि पक्षीय/बहुपक्षीय अंतरार् ीय िव पोषक एजिसय  से पर्ा  िवपर्ेषण ह गे। 

v. िवदशेी मदुर्ा खाते म केवल अनुमोिदत नामे और जमा की सुिवधा दी जाती ह,ै इस बात को सुिनि त 
करने का पूरा दाियत्व पर्ािधकृत ापारी की संबंिधत शाखा पर होगा। इसके अलावा, खाते संबंिधत 
पर्ािधकृत ापारी बक के समवत  लेखा-परीक्षक  ारा शत-पर्ितशत जाँच के अधीन ह गे। 

vi. पिरयोजना की समाि  पर िवदशेी मदुर्ा खाते को बंद िकया जाए। 
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जी.3 भारत म पिरयोजना कायार्लय  ारा आवत  (इंटरिमटट) िवपर्ेषण 
 

(i) पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक पिरयोजना के समापन/की पूणर्ता के लंिबत रहने के दौरान पिरयोजना कायार्लय 
ारा आवत  (इंटरिमटट) िवपर्ेषण की अनुमित द ेसकते ह बशत वे लेनदने की वास्तिवकता से संतु  ह  और वे 

िन िलिखत के अधीन ह : 
 

ए) पिरयोजना कायार्लय लेखापरीक्षक/सनदी लेखाकार स ेपर्ा  इस आशय का पर्माणपतर् पर्स्तुत करता ह ैिक 
भारत म दयेता , िजसम आयकर भी शािमल ह,ै को पूरा करने के िलए पयार्  पर्ावधान िकये गये ह। 

बी) पिरयोजना कायार्लय से पर्ा  एक वचन पतर् िक िवपर्ेषण िकसी भी तरह से भारत म पिरयोजना की 
पूणर्ता को पर्भािवत नह  करेगा और भारत म िकसी भी दयेता को पूरा करने के िलए िनिधय  म आयी 
कमी को िवदशे से आवक िवपर्ेषण ारा पूरा िकया जाएगा। 

 

(ii) िनिधय  के अंतर-पिरयोजना अंतरण के िलए िरज़वर् बक के उस संबंिधत क्षेतर्ीय कायार्लय का पूवार्नुमोदन 
आवश्यक ह,ै िजसके अिधकार क्षेतर् म पिरयोजना कायार्लय िस्थत ह।ै 
 
जी.4 िरपोिटग अपेक्षाएं 
 

(i) पिरयोजना कायार्लय स्थािपत करने वाली सभी नयी संस्था  (कंपिनय ) को पिरयोजना  कायार्लय के 
कायर्रत (कायार्िन्वत) होने की तारीख से पाँच कायर् िदवस  के भीतर संबंिधत राज्य सरकार के पुिलस 
महािनदशेक (DGP) को अनुबंध 3 के अनुसार वांिछत जानकारी िनिहत होने वाली एक िरपोटर् पर्स्तुत 
करनी होगी; यिद ऐसी िवदशेी कंपनी (एंिटटी) के एक से अिधक कायार्लय ह  तो ऐसे मामल  म भारत म 
िजस-िजस राज्य म कायार्लय िस्थत ह  उन-उन राज्य  के संबंिधत पुिलस महािनदशेक  (DGP) को 
िरपोटर् पर्स्तुत करनी होगी; [25 िसतंबर 2012 के ए.पी.(डीआईआर) सं. 35 के जिरये यथा संशोिधत] 

 
 

(ii) भारत म पिरयोजना कायार्लय स्थािपत करने वाली िवदशेी कंपनी संबंिधत पर्ािधकृत ापारी शाखा के 
माफर् त भारतीय िरज़वर् बक के उस क्षेतर्ीय कायार्लय को िन िलिखत ब्योर  को शािमल करते हुए िरपोटर् 
पर्स्तुत करे िजसके के्षतर्ािधकार म पिरयोजना कायार्लय स्थािपत िकया गया ह।ै 

 

(ए) िवदशेी कंपनी का नाम और पता,  
(बी) 3 मई 2000 की अिधसूचना सं. फेमा.22/2000-आरबी के िविनयम 5 के खंड (ii) म विणत 
ठेका पर्दान करने संबंधी पतर् की संख्या और तारीख,  
(सी) पिरयोजना/ठेका पर्दान करने वाले पर्ािधकारी (पर्ािधकरण) का ब्योरा,  
(डी) ठेके की कुल रािश, 
(ई) पिरयोजना कायार्लय का पता/ई-मेल पता/टेलीफोन नंबर/फैक्स नंबर, 
(एफ) पिरयोजना कायार्लय का कायर्-काल, 
(जी) पिरयोजना कायर् का संिक्ष  ब्योरा, 
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(एच) उस पर्ािधकृत ापारी शाखा का नाम, आिद िजसके पास खाता खोला गया ह ैऔर उस िवदशेी 
मुदर्ा का नाम िजसम खाता खोला गया ह,ै 
(आई) इस आशय का वचनपतर् िक पिरयोजना कायार्लय 3 मई 2000 की अिधसूचना सं.22/2000-
आरबी के िविनयम 5 (ii) के साथ पिठत 2 जुलाई 2003 की अिधसूचना सं.फेमा.95 के अंतगर्त 
सामान्य अनुमित की सुिवधा पर्ा  करने के िलए पातर् ह,ै कारण सिहत द । 

पिरयोजना कायार्लय स्थािपत करने से 2 माह के भीतर यह िरपोटर् पर्ािधकृत ापारी बक की शाखा 
के माफर् त भारतीय िरज़वर् बक के संबंिधत क्षेतर्ीय कायार्लय को अगर्सािरत की जाएगी । 

(iii) पिरयोजना कायार्लय वािषक आधार पर पर्ािधकृत ापारी बक की शाखा को पिरयोजना की िस्थित 
दशार्न ेवाला और पिरयोजना कायार्लय के लेखे लेखापरीिक्षत होने और िकए गए कायर् िरज़वर् बक ारा 
दी गयी सामान्य/ िविश  अनुमित के अनुरूप होना पर्मािणत करने वाला सनदी लेखाकार का 
पर्माणपतर् पर्स्तुत करेगा। 

 

    अितिरक्त िरपोिटग अपके्षाएँ: वािषक पर्माणपतर् की पर्ित सिहत अनुबंध 3 म िदए गए फामट म िरपोटर् की 
एक पर्ित संबंिधत पुिलस महािनदशेक (DGP) के पास वािषक आधार पर फाइल की जाएगी और 

उनकी एक-एक पर्ित संबंिधत पर्ािधकृत ापारी बक के पास भी फाइल की जाएगी।[25 िसतंबर 
2012 के ए.पी.(डीआईआर) सं. 35 के जिरये यथा संशोिधत] 

 

(एच) भारत म िवदशेी ससं्था  के शाखा/सपंकर् /पिरयोजना कायार्लय  पर लाग ूअन्य सामान्य शत  
  

भारत म िवदशेी ससं्था  के कायार्लय 
 

(i) िरज़वर् बक के पूवार्नुमोदन के िबना पािकस्तान, बांग्लादशे, शर्ीलंका, अफगािनस्तान, ईरान चीन, 
2 हाँगकांग अथवा मकाउ का कोई नागिरक/म पंजीकृत कोई संस्था भारत म शाखा अथवा संपकर्  

कायार्लय अथवा पिरयोजना कायार्लय अथवा वसाय का कोई अन्य कदर् स्थािपत नह  कर सकता/सकती 
ह।ै 
 

(ii) नेपाल की संस्था  को भारत म केवल संपकर्  कायार्लय स्थािपत करने के िलए अनमुित दी गयी ह ै। 
 

(iii) िकसी िवदशेी संस्था की शाखा/के पिरयोजना कायार्लय को उनके िनजी उपयोग के िलए कर्य करके अचल 
संपि  अिजत करने तथा अनुमत/आकिस्मक कायर्कलाप करने की अनुमित दी गयी ह।ै तथािप, 
पािकस्तान, बांग्लादशे, शर्ीलंका, अफगािनस्तान, ईरान, भूटान अथवा चीन की संस्था  को भारतीय 
िरज़वर् बक की पूवार्नुमित के िबना भारत म शाखा/पिरयोजना कायार्लय खोलने के िलए अचल संपि  
अिजत करने की अनुमित नह  ह।ै 
 
 

सभी शाखा/सपंकर्  कायार्लय  सिहत पिरयोजना कायार्लय  को अनुमत/आकिस्मक कायर् कलाप प े पर ली 
गयी संपि  के ारा करने की सामान्य अनमुित दी गयी ह ैबशतर् प े की अविध पाँच वष  से अिधक न हो।  

                                                           
2 15 जनवरी 2014 का ए.पी.(डीआईआर सीरीज) पिरपतर् सं. 93 
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(iv) शाखा/संपकर् /पिरयोजना कायार्लय  को भारत म ब्याज रिहत भारतीय रुपया चालू खाता खोलने की 
अनुमित दी गई ह।ै ऐस ेकायार्लय  को खाते खोलने के िलए अपन ेपर्ािधकृत ापािरय  से संपकर्  करना 
चािहए। 
 

(v) 3संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय/पिरयोजना कायार्लय की पिरसंपि य  के अंतरण हतेु अनुमित दनेे के 
अिधकार, िन िलिखत िविनदशन  के अनुपालन के अधीन, पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक  म 
पर्त्यायोिजत िकए गए ह।   

 
(ए) केवल उन संपकर्  कायार्लय /शाखा कायार्लय  के ऐसे पर्स्ताव  पर िवचार िकया जाएगा जो 30 
िदसंबर 2009 के ए.पी.(डीआईआर सीरीज़) पिरपतर् सं. 23 एवं 24 म िनधार्िरत पिरचालनात्मक 
िदशािनदश  यथा (i) िनयिमत वािषक अतंराल पर एएसी (चालू िव  वषर् तक) का पर्स्तुतीकरण िजसकी 
पर्ितयां डीजीआईटी (अंतरार् ीय कराधान) को परांिकत की जाती ह  और (ii) आयकर पर्ािधकािरय  से पैन 
नंबर पर्ा  िकया गया हो तथा कंपनी अिधिनयम, 1956 के अंतगर्त कंपनी रिजस्टर्ार के पास पंजीयन, 
यिद आवश्यक हो, कराया गया हो, का अनुपालन करते ह। इसी पर्कार पिरयोजना कायार्लय से पर्ा  
पर्स्ताव के मामल ेम पर्ारंिभक िरपोिटग अपेक्षा  (पैरा 2.3) और पिरयोजना की िस्थित दशार्ने वाली 
सनदी लेखाकार ारा पर्मािणत वािषक िरपोटर् के पर्स्तुतीकरण (पैरा 2.4) संबंधी 17 मई 2005 के ए.पी. 
(डीआईआर सीरीज) पिरपतर् सं. 44 ारा जारी िदशािनदश  का अनुपालन िकया गया हो।   
 
बी) सांिविधक लेखापरीक्षक से पर्ा  पर्माणपतर् पर्स्तुत िकया जाए िजसम अंतिरत की जाने वाली 
पिरसंपि य  के ब्योरे म पिरसंपि  के अजर्न की तारीख, मूल कीमत, संबंिधत िदनांक तक मलू्य हर्ास, 
वतर्मान बही मूल्य अथवा अविलिखत मूल्य (WDV) और िबकर्य पर्ितफल को शािमल िकया गया हो। 
सांिविधक लखेापरीक्षक ारा यह पुि  भी की जाए िक पिरसंपि य  के पर्ारंिभक अजर्न के बाद से उनका 
पुनमूर्ल्यन नह  िकया गया ह।ै पर्त्येक मामले म िबकर्य पर्ितफल, बही मूल्य से अिधक नह  होना चािहए। 
 
सी) संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय/पिरयोजना कायार्लय ारा पिरसंपि य  का अजर्न आवक िवपर्ेषण 
से हुआ हो और गडु-िवल, पिरचालन पूवर् य जैसी अगोचर (intangible) पिरसंपि य  को उसम 
शािमल न िकया जाए। संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय ारा लीज्ड होल्ड म िकए गए सुधार  पर हुए 
राजस्व य को पूंजीकृत न िकया गया हो और उसे संयुक्त उ म/पूणर् स्वािमत्व वाली सहायक कंपनी को 
अंतिरत न िकया जाए। 
 
डी) पर्ािधकृत ापारी बक को पिरसंपि य  को अंतिरत करने की अनुमित दतेे समय यह सुिनि त करना 
चािहए िक तत्संबंध म लागू सभी कर  के भुगतान िकए गए ह । 
 

 
3 12 जून 2014 का ए.पी.(डीआईआर सीरीज) पिरपतर् सं.142 
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ई) पर्ािधकृत ापारी बक को पिरसंपि य  के अंतरण की अनुमित केवल तभी दनेी चािहए जब िवदशेी 
एंिटटी भारत िस्थत अपन ेशाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय/पिरयोजना कायार्लय के पिरचालन को बंद 
करने का इरादा रखती हो।  
 
एफ) ऐसी पिरसंपि य  के अंतरण के कारण शाखा कायार्लय/संपकर्  कायार्लय/पिरयोजना कायार्लय के बक 
खाते म जमा हुई रािश को अनुमत जमा माना जाएगा। 
 

(vi) शाखा कायार्लय  ारा अपने लाभ म से भारतीय कर  को घटाकर शेष रािश को भारत से बाहर िवपर्ेिषत 
करने की अनमुित ह ैबशत उनके ारा पर्स्तुत िन िलिखत दस्तावेज  से िवपर्ेषक पर्ािधकृत ापारी संतु  
हो :- 
 

 

ए. संबंिधत वषर् के िलए लेखा-परीिक्षत तुलन पतर् तथा लाभ और हािन खाते की पर्मािणत पर्ित 
         बी. यह पर्मािणत करते हुए सनदी लेखाकार का पर्माणपतर् 

i. िवपर्ेषणयोग्य लाभ िनकालने का तरीका;  
ii. समगर् िवपर्ेषणयोग्य लाभ अनुमत कायर्कलाप करते हुए अिजत िकया गया ह;ै  
iii. लाभ म शाखा की पिरसंपि य  के पुनमूर्ल्यन पर कोई लाभ शािमल नह  ह।ै 

 

(vii) पर्ािधकृत ापारी भारत से बाहर के िकसी िनवासी िक्त के शाखा/कायार्लय के पक्ष म 6 महीन  तक की 
अविध के िलए मीयादी जमा खात ेकी अनुमित द ेसकते ह, बशत, बक इस बात से संतु  हो िक मीयादी 
जमा अस्थायी अितिरक्त िनिध म से ह ैऔर शाखा/कायार्लय वचन पतर् पर्स्तुत करता ह ैिक मीयादी जमा 
की पिरपक्वता आगम रािश का उपयोग पिरपक्वता से 3 महीन  की अविध के भीतर भारत म अपन े

वसाय के िलए िकया जाएगा। तथािप, यह सुिवधा पोतलदान/वायुयान कंपिनय  के िलए नह  दी 
जाएगी। 
 

(viii) फेमा अविध से पूवर् अविध के दौरान स्थािपत 
संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय का िनयिमतीकरण 
 
फेमा, 1999 के उपबंध  के अंतगर्त िवदशेी संस्था  को भारतीय िरज़वर् बक की अनुमित से भारत म 
शाखा या संपकर्  कायार्लय स्थािपत करने की अनुमित ह।ै फेमा अविध से पूवर् अविध के दौरान भारतीय 
िरज़वर् बक की अनुमित के िबना स्थािपत संपकर्  कायार्लय/शाखा कायार्लय और िजन्ह िरज़वर् बक ारा 
िविश  पहचान संख्या (यूआईएन) आबंिटत नह  की गई ह ैवे फेमा, 1999 के अंतगर्त अपने कायार्लय  के 
िनयिमतीकरण हतेु अपने पर्ािधकृत ापारी बक के ारा िरज़वर् बक से संपकर्  कर।  
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अनबुधं 1  
एफएनसी 

 

भारत म शाखा/सपंकर्  कायार्लय की स्थापना के िलए आवदेन पतर्  
 

ए. आवदेक  के िलए सामान्य अनदुशे: 
 

आवेदक को आवेदन फॉमर् पूणर् भरना चािहए और घोषणा की मद (viii) म उिल्लिखत दस्तावेज  के साथ उसे 
पर्भारी मुख्य महापर्बंधक, भारतीय िरज़वर् बक, िवदशेी मुदर्ा िवभाग, िवदशेी िनवेश पर्भाग, कदर्ीय कायार्लय, 
फोटर्, मुंबई-400001 को पर्ेिषत िकये जान े के िलए नािमत पर्ािधकृत ापारी शर्णेी-। बक को पर्स्तुत करना 
चािहए । 
 

कर्.सं. ब्योरे िववरण 

1. आवेदक  का पूणर् नाम और पता 
 

िनगमन/पंजीकरण की तारीख और स्थान 
 

टेलीफोन संख्या 
 

फैक्स संख्या 
 

ई-मेल आइडी 
 

 

2. पूंजी के ब्योरे 
i.    पर्द  पूंजी 
ii.   िपछल ेलेखा परीिक्षत तुलन पतर्/ िव ीय  िववरण के अनुसार  िनबर्ंध 

पर्ारिक्षत  िनिधयां/पर्ितधािरत आय 
iii. अमूतर् पिरसंपि यां, यिद कोई ह  

 

3. आवेदक के कायर्कलाप  का संिक्ष  िववरण  

4. i) आवेदक ारा िपछल ेतीन वष  म पर्त्येक वषर् के दौरान भारत को /से 
आयाितत और/अथवा िनयार्ितत माल की कीमत 
ए) भारत से आयात 
बी) भारत को िनयार्त 
ii) भारत म कंपनी का पर्ितिनिधत्व करने के िलए मौजूदा वस्था के 
ब्योरे, यिद कोई ह  
iii) पर्स्तािवत संपकर् /शाखा कायार्लय के ब्योरे: 
ए) कायार्लय ारा की जानेवाली/पर्दान की जानेवाली पर्स्तािवत 
गितिविधय /सेवा  के ब्योरे 
बी) कायार्लय का स्थान 
सी) फोन नंबर 
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डी) ई-मेल आइडी 
ई) कमर्चािरय  की पर्त्यािशत संख्या (िवदिेशय  की संख्या के साथ) 

5. i) अपन े(मेजबान) दशे म आवेदक के बकर का नाम और पता 
ii) टेलीफोन और फैक्स संख्या 
iii) ई-मेल आइडी 

 

6. कोई अन्य जानकारी जो आवेदक कंपनी इस आवेदन के समथर्न म पर्स्तुत 
करना चाहती ह ै

 

7. लाभ रिहत/गैर सरकारी सगठन  के िलए: 
i) आवेदक संगठन ारा मेजबान दशे और अन्य दशे  म िकये जान ेवाले 
कायर्कलाप  के ब्योरे 
ii) भारत म पिरचालन  के िलए िनधीयन का अपेिक्षत स्तर 
iii) संगठन के उप-िनयम , संस्था के अंतिनयम  की पर्ितयां 
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घोषणापतर् 

 
हम एत ारा घोिषत करते ह िक: 
 
i. उपयुर्क्त म िदये गये ब्योरे मेरी सव म जानकारी और िव ास के अनुसार सही और सत्य ह। 
 
ii. भारत म हमारे कायर्कलाप उपयुर्क्त मद 4(iii)(ए) म दशार्य ेगय ेकायर्कलाप  तक        सीिमत ह गे। 
 
iii. यिद हम कायार्लय शहर म ही दसूरी जगह अंतिरत करते ह तो हम पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक और िरज़वर् 
बक को उसकी सूचना दगे। भारत म िकसी दसूरे शहर म कायार्लय        अंतिरत करते समय िरज़वर् बक का 
पूवार्नुमोदन पर्ा  कर िलया जाएगा। 
 
iv. हम भारत सरकार/िरज़वर् बक/पर्ािधकृत ापारी शर्ेणी-। बक ारा, समय समय पर,        िनधार्िरत शत  का 
पालन करगे । 
 
v. हम एत ारा पर्ितब  ह िक हम भारत सरकार/िरज़वर् बक ारा िवदशे म हमारे बकर से        मांगी गयी 
िरपोटर्/अिभमत दगे। 
 
vi हम समझते ह िक अनुमोदन, यिद पर्दान िकया जाता ह,ै तो केवल फेमा की दिृ कोण स ेह/ैहोगा। िकसी अन्य 
सरकारी पर्ािधकारी/िवभाग/मंतर्ालय से कोई अन्य अनुमोदन/सांिविधक अथवा अन्यथा मंजरूी (िक्लअरन्स) 
आवश्यक ह ैतो भारत म पिरचालन शुरू करने से पहले पर्ा  कर िलया जाएगा। 
 
vii. िरज़वर् बक ारा अनुमोदन के ब्योरे पिब्लक डोमेन पर रखने के संबंध म हम कोई आपि  नह  ह।ै 
 
viii. हम िन िलिखत दस्तावेज संलग्न करते ह: 
 

1. पंजीकरण के दशे म नोटरी पिब्लक ारा सा यांिकत िनगमन/पंजीकरण पर्माणपतर् की पर्ितिलिप  
 

[यिद मूल पर्माणपतर् अंगर्जेी से िभ  िकसी अन्य भाषा म ह ै तो उसे अंगर्ेजी म अनूिदत और उपयुर्क्त के 
अनुसार नोटराइज्ड िकया जाएगा और अपने दशे म भारतीय दतूावास/वािणज्य दतूावास ारा पर्ित 
सत्यािपत/सा यांिकत िकया जाए]। 
 
2. आवेदक कंपनी का अ तन लेखापिरिक्षत तुलन पतर्। 
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[यिद आवेदक के अपने दशे के कानून/िविनयम लेख  की लेखापरीक्षा पर जोर नह  दतेे ह तो िनवल मािलयत 
स्प  रूप से दशार्त े हुए सिटफाइड पिब्लक एकाउंटंट (सीपीए) अथवा िकसी नाम से पंजीकृत लेखा 

ावसाियक ारा पर्मािणत लेखा िववरण पर्स्तुत िकया जाए]। 
 

 3. मेजबान दशे/पंजीकरण के दशे म आवेदक के बकर से आवेदक के बक के साथ बिकग संबंध  के वष  की 
संख्या दशार्त ेहुए बकर की िरपोटर्। 

 
 
 
 

(आवेदक कंपनी के पर्ािधकृत  
अिधकारी के हस्ताक्षर) 

 नाम:---------- 
 पदनाम--------       
स्थान : 
िदनाकं: 
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अनबुधं 2 
चकुौती आ ासन पतर् (कंफटर् लेटर) का फॉमट 

 
पर्भारी मुख्य महापर्बंधक 
भारतीय िरज़वर् बक 
िवदशेी मुदर्ा िवभाग 
िवदशेी िनवेश पर्भाग 
कदर्ीय कायार्लय,फोटर् 
मुंबई 400 001 
 
महोदय 
 
िवषय: हमारी सहायक/समहू कंपनी, मसेसर्------------------ ारा भारत म शाखा/सपंकर्  कायार्लय की स्थापना के 
िलए आवदेन पतर् 
 
आप कृपया हमारी सहायक/समूह कंपनी, मेससर्------------------ ारा भारत म शाखा/संपकर्  कायार्लय की 
स्थापना के िलए आपके कायार्लय को िकया गया आवेदन दखे । 
 
2. इस संबंध म, हम, ---------------(मूल कंपनी) वचन दते े ह िक अपनी सहायक/समूह कंपनी के भारत म 
शाखा/संपकर्  कायार्लय के रूप म पिरचालन  के िलए आवश्यक िव ीय समथर्न पर्दान करगे। यिद भारत म 
शाखा/संपकर्  कायार्लय के कायर् के कारण कोई दयेता उत्प  होती ह ैऔर शाखा/संपकर्  कायार्लय दयेता चुकाने म 
असमथर् ह ैतो हम (मूल कंपनी कंपनी) उसकी चुकौती करगे। 
 
3. हम सिटफाइड पिब्लक एकाउंटंट ारा अपन ेपर्मािणत अ तन लेखापरीिक्षत तुलन पतर्/लेखा िववरण के फॉमर् 
म हमारी कंपनी की िव ीय पृ भूिम भी संलग्न करते ह । 
 

भवदीय 
 

(          ) 
मूल कंपनी का पर्ािधकृत पर्ितिनिध 
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अनबुधं 3 
पिुलस महािनदशेक को पर्स्ततु की जान ेवाली िरपोटर् का फामट 

कर्म स.ं िववरण ब्योरे 

1. िवदशेी संस्था (एंिटटी) के ब्योरे 
ए.नाम 
बी.पता 
सी.िनगमन की तारीख और स्थान 
डी.ई-मेल पता अथवा वेबसाइट पता 

 

2. भारत िस्थत कायार्लय के ब्योरे 
ए. कायार्लय का पर्कार - संपकर्  कायार्लय/शाखा 
कायार्लय/पिरयोजना कायार्लय अथवा अन्य पर्कार का 
कायार्लय होने पर उसके स्वरूप का उल्लेख कर 
बी.पता 
सी. संपकर्  नंबर 
डी. कायार्लय खोलने की तारीख 

 

3. भारत िस्थत कायार्लय के पर्धान अिधकारी का ब्योरा 
ए. नाम 
बी. रा ीयता 
सी. पदनाम 
डी. पता 
ई. पासपोटर् के ब्योरे 

i. पासपोटर् नंबर 
ii. जारी करने का स्थान 
iii. जारी करने का िदनांक 
iv. समाि  का िदनांक 
v. कोई अन्य संगत जानकारी 

एफ. ई-मेल पता 
जी. लैण्डलाइन नंबर 
एच. मोबाइल नंबर 

 

4. क्या संपकर् /शाखा/पिरयोजना कायार्लय  म कायर्रत सभी 
िवदशेी राि क ई-वीज़ा पर आए ह 
यिद नह  ह तो ऐसे िवदशेी राि क  के ब्योरे द  

 

5. क्या ई-वीज़ा पर रहने वाले िवदशेी राि क  ने आदशे-पर्ा  
पर्ािधकारी अथार्त पुिलस स्टेशन, आिद को िरपोटर् िकया ह?ै 
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यिद नह , तो अपेक्षा का पालन न कर पाने से संबंिधत कारण  
सिहत राि क/रा ीयता वाले िक्त का नाम संबंिधत ब्योर  
सिहत द। 

6. भारतीय कायार्लय म िवदिेशय  सिहत कायर्रत कािमक  की 
सूची द। 

 

   

िवदशेी िक्त 
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) 
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भारतीय 

कर्म
 स

ं. 
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7. कमर्चािरय  से िभ  िवदशेी नागिरक  की सूची, ब्योर  सिहत, िजन्ह ने कंपनी की गितिविधय  के 
संबंध म भारतीय कायार्लय से मुलाकात की/भट की 

कर्म
 स

ं. 

ना
म 

मा
ता

-िप
ता

 

का
 न
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ीय

ता
 

आ
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8. पिरयोजना /संिवदा /कोलैबरेशन के ब्योरे िजन पर वषर् के दौरान कायर् िकया गया अथवा पर्ारंभ 
हुआ 

कर्म
 स

ं. 

पि
रय

ोज
ना
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ाए

/ं 
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9 कारोबारी गितिविधय  के िलए भारत आयात िकए गए उपकरण 

कर्म 
सं. 

नाम/तकनीकी ब्योरा पर्योजन भारत लाने की तारीख/भारत म 
स्थान जहाँ उपकरण स्थािपत 
िकया गया 
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10 सरकारी क्षेतर् को की गयी आपूित अथवा दी गयी सेवा  का ब्योरा 

कर्म 
सं. 

आपूित / सेवा का नाम सरकारी संगठन/एजसी का 
नाम 

आपूित/सेवा  का अनुमािनत 
मूल्य 

    

11. िजन स्थान /राज्य  का दौरा/मुलाकात की गयी उसकी तारीख, िनवास का ब्योरा 

  

12. सरकारी िवभाग /सरकारी उपकर्म  के संपकर्  अिधकािरय  के नाम सिहत ब्योरे 

  

13. िसिवल सोसाइटी िनकाय/टर्स्ट/गैर-सरकारी संगठन, िजनसे मुलाकात की गयी, का ब्योरा 
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अनबुधं 4 
 

वािषक कायर्कलाप पर्माणपतर् 
(31 माचर्----- तक की िस्थित के िलए 30 अपर्ैल को अथवा उसके पहले पर्स्तुत करना चािहए) 

 
जो कोई सबंिंधत हो 

 
यह पर्मािणत िकया जाता ह ैतथा पुि  की जाती ह ैिक -------------से -------------तक की अविध के दौरान 
मेससर्---------------(यूआइएन-                ) के शाखा/संपकर्  कायार्लय पैन सं.------------------ ने िरज़वर् बक 

ारा ----------के अनुमोदन पतर्/ पतर्  सं.---------------- के जिरये िविश  रूप से अनुमत िकये गये कायर्कलाप 
ही िकये ह और उपयुर्क्त पतर्/पतर्  म उिल्लिखत िविनिद  शतर्/शत  का पालन िकया ह ै। 
 

लेखापरीक्षक/क  के हस्ताक्षर  
 

सनदी लेखाकार का नाम: 
आइसीएआइ सदस्यता सं.: 

                 पता: 
 

स्थान  : 
िदनांक: 
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पिरिश  
 

इस मास्टर पिरपतर् म समिेकत अिधसचूना /पिरपतर्  की सचूी 
http://www.rbi.org.in/scrpts/Fema.aspx

कर्म  स.ं अिधसचूना/पिरपतर् स.ं िदनाकं 
1 अिधसूचना सं. फेमा 22/2000-आरबी 03 मई 2000 
2 अिधसूचना सं. फेमा 13/2000-आरबी 03 मई 2000 
3 अिधसूचना सं. फेमा 21/2000-आरबी 03 मई 2000 
4 अिधसूचना सं. फेमा 95/2003-आरबी 02 जुलाई 2003 
5 अिधसूचना सं. फेमा 102/2003-आरबी 03 अकू्तबर 2003 
6 अिधसूचना सं. फेमा 134/2005-आरबी 07 मई 2005 
7 अिधसूचना सं. फेमा 161/2005-आरबी 18 िसतंबर 2007 
8 अिधसूचना सं. फेमा 198/2009-आरबी 24 िसतंबर 2009 
9 अिधसूचना सं. फेमा 204/2009-आरबी 05 अपर्ैल 2010 
10 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 3 06 जुलाई 2002 
11 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 37 15 नवंबर 2003 
12 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 58 16 जनवरी 2004 
13 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 39 25 अपर्ैल 2005 
14 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 44 17 मई 2005 
15 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 02 31 जुलाई 2008 
16 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 23 30 िदसंबर 2009 
17 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं. 24 30 िदसंबर 2009 
18 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.06 09 अगस्त 2010 
19 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.02 15 जुलाई 2011 

20 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.76 9 फरवरी 2012 

21 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.88 1 माचर् 2012 

22 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.31 17 िसतंबर 2012 

23 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.35 25 िसतंबर 2012 

24 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.55 26 नवंबर 2012 
25 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.93 15 जनवरी   2014 
26 ए.पी.(डीआइआर िसरीज) पिरपतर् सं.142 12 जून   2014 

 
िटप्पणी: सभी उपयोगकतार्  की सूचना के िलए यह भी स्प  िकया जाता ह ैिक आवश्यक नह  ह ैिक मास्टर 
पिरपतर् सुिवस्तृत ही ह  और जहां कह  आवश्यक हो, अिधक सूचना/ स्प ीकरण के िलए संबंिधत 
ए.पी.(डीआइआर िसरीज़) पिरपतर् का संदभर् दखे। 

https://rbi.org.in/en/web/rbi/foreign-exchange-managements/other-links/fema
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-establishment-in-india-of-branch-or-office-or-other-place-of-business-regulations-2000-176
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-remittance-of-assets-regulations-2000-167
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-establishment-in-india-of-branch-or-office-or-other-place-of-business-amendment-regulations-2003-1416
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-establishment-in-india-of-branch-or-office-or-other-place-of-business-second-amendment-regulations-2003-1450
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-establishment-in-india-of-branch-or-office-or-other-place-of-business-amendment-regulations-2005-2469
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-remittance-of-assets-second-amendment-regulations-2007-4082
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-remittance-of-assets-amendment-regulations-2009-5455
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/foreign-exchange-management-foreign-currency-accounts-by-a-person-resident-in-india-amendment-regulations-2010-5699
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/branch-project-liaison-offices-inindia-of-person-resident-outside-indiaa.p.-dir-series-circular-no.3-july-6-2002-743
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/permission-to-open-project-office-in-india-and-remittance-of-assets-project-officea.p.-dir-series-circular-no.-37-nov-15-2003-1415
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-branch-offices-units-in-special-economic-zones-a.p-dir-series-circular-no.58-1449
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-liaison-offices-in-india-by-foreign-insurance-companies-2211
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/project-offices-intermittent-remittances-and-foreign-currency-accounts-in-india-2742
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/project-offices-foreign-currency-accounts-in-india-4387
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/eligibility-criteria-for-establishment-of-branch-liaison-office-in-india-5441
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-branch-liaison-offices-in-india-by-foreign-entities-5442
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-branch-offices-bo-liaison-offices-lo-in-india-by-foreign-entities-delegation-of-powers-5926
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/regularization-of-liaison-branch-offices-of-foreign-entities-established-during-the-pre-fema-period-6612
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/clarification-establishment-of-project-offices-in-india-by-foreign-entities-general-permission-6997
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/clarification-establishment-of-branch-offices-bo-liaison-offices-lo-in-india-by-foreign-entities-delegation-of-powers-7034
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-liaison-office-lo-branch-office-bo-project-office-po-in-india-by-foreign-entities-clarification-7573
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/establishment-of-lo-bo-po-in-india-by-foreign-entities-reporting-requirement-7589
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/liaison-office-branch-office-in-india-by-foreign-entities-reporting-to-income-tax-authorities-7725
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/clarification-establishment-of-liaison-office-branch-office-project-office-in-india-by-foreign-entities-general-permission-8693
https://rbi.org.in/hi/web/rbi/-/notifications/transfer-of-assets-of-liaison-office-lo-branch-office-bo-project-office-po-of-a-foreign-entity-either-to-its-wholly-owned-subsidiary-wos-joint-venture-jv-others-in-india-delegation-of-powers-to-ad-banks-8939



